
АДМИНИСТРАЦИЯ 
СУЗУНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
р.п. Сузун 

Новосибирская область

ОтЖ М - № __£

Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги о направлении уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального 
строительства и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строительства

В целях обеспечения доступности и повышения качества представления 
муниципальной услуги о направление уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства, в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210 -  ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»,

администрация Сузунского района постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

муниципальной услуги о направление уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства.

2. Опубликовать настоящее постановления в периодическом печатной 
издании «Вестник органов местного самоуправления Сузунского района» и 
разместить на официальном сайте администрации Сузунского района в 
информационно-тел екоммуникационном^ети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
первого заместителя главы администрации Сузунского района Киля Е.А.

Глава Сузунского района / Л  В.В. Горшков
V—/  /

! /



УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

Сузунского района
от @9 OS. в

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ О НАПРАВЛЕНИИ 

УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЛАНИРУЕМОМ СНОСЕ ОБЪЕКТА 
КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА И УВЕДОМЛЕНИЯ О 

ЗАВЕРШЕНИИ СНОСА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
о направлении уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства (далее -  Административный регламент), разработан на основании 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, в соответствии с 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги о направлении уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о 
завершении сноса объекта капитального строительства (далее — муниципальная 
услуга), в том числе в электронной форме с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее -  ЕПГУ) и 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет с соблюдением норм 
законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а 
также состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля над 
исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) 
порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, 
возникающие при оказании следивших услуг:

а) направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства;

б) направление уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства.

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 
физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в



соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации.

1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

На едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных 
документов, а также муниципальной услуги, требования к оформлению 
указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

предоставления документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
тгуниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на 
основании сведений, содержащихся в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
/5ез использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 
или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги. Направление уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о 
завершении сноса объекта капитального строительства.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сузу некого 
района.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) размещение уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и



документов в информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности;

б) уведомление органа регионального государственного строительного 
надзора о размещении уведомления о планируемом сносе, уведомления о 
завершении сноса объекта капитального строительства в информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности (далее - ИСОГД).

В случае обращения за услугой «Направление уведомления о планируемом 
сносе объекта капитального строительства»:

1) уведомление заявителя (представителя заявителя) о размещении 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и 
документов в ИСОГД;

2) отказ в предоставлении услуги (форма приведена в приложении 4 к 
настоящему Административному регламенту).

В случае обращения за услугой «Направление уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строительства»:

1) уведомление заявителя (представителя заявителя) о размещении 
уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства и 
документов в ИСОГД;

2) отказ в предоставлении услуги (форма приведена в приложении 4 к 
настоящему Административному регламенту).

2.4. Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги 
осуществляется в кабинете № 2 администрации Сузунского района.

Место нахождения администрации Сузунского района: 633623, 
Новосибирская область, Сузунский район, р. п. Сузун, ул. Ленина, 58.

График работы:
понедельник -  четверг: с 8.00 до 17.15 час.;
пятница: с 8.00 до 16.00 час.;
перерыв на обед: с 13.00 до 14.00 час.;
выходные дни: суббота, воскресенье.
Адрес электронной почты: adm@suzunadm.ru
Адрес официального сайта: http://suzun.nso.rn
Сведения о месте нахождения, номерах справочных телефонов, адресах 

электронной почты администрации Сузунского района размещаются на 
информационном стенде, расположенном в помещении администрации 
Сузунского района, официальном сайте администрации Сузунского района, на 
ЕПГУ и в государственном автономном учреждении Новосибирской области 
«Многофункциональный центр организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг Новосибирской области» (далее -  ГАУ «МФЦ»).

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель 
обращается:

в устной форме лично в часы приема в администрацию Сузунского района 
или по телефону в соответствии с графиком работы администрации Сузунского 
района;

mailto:adm@suzunadm.ru
http://suzun.nso.rn


в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес 
администрации Сузунского района;

в электронной форме, в том числе через ЕПГУ.
2.4.1. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю 

обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги;
б) формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;
в) прием и регистрация отделом уведомления о сносе, уведомления о 

завершении сноса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

г) получение результата предоставления муниципальной услуги;
д) получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о сносе, 

уведомления о завершении сноса;
е) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) администрации либо действий (бездействия) должностных лиц 
администрации, предоставляющих муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за 
информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудник администрации 
Сузунского района (лично или по телефону) осуществляет устное 
информирование обратившегося за информацией заявителя.

При устном обращении заявителя лично, содержание устного обращения 
заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в 
устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют 
дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть 
дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного 
приема заявителя. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно 
превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, 
имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы 
приема сотрудники администрации Сузунского района подробно и в вежливой 
форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 
минут, сотрудник администрации Сузунского района, осуществляющие устное 
информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него 
время для устного информирования, либо направить заявителю письменный 
ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме.

При получении от заявителя письменного обращения о предоставлении 
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о 
ходе предоставления муниципальной услуги, информирование осуществляется в



письменной форме посредством почтового отправления или в электронной 
форме.

Письменный ответ подписывается уполномоченным на то сотрудником 
администрации Сузунского района, содержит фамилию и номер телефона 
исполнителя и выдается заявителю лично или направляется по почтовому 
адресу, указанному в обращении, или по электронной почте, указанной в 
обращении, или через ЕПГУ.

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, 
направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть 
направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней 
со дня поступления обращения в администрации Сузунского района.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается на официальном сайте администрации Сузунского 
района, на ЕПГУ, РПГУ.

Администрация Сузунского района обеспечивает размещение и 
актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте.

2.6. По выбору заявителя заявление о направление уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о 
завершении сноса объекта капитального строительства, и документы 
необходимые для предоставления муниципальной услуги представляются 
одним из следующих способов:

- лично в администрацию Сузунского района или ГАУ «МФЦ»;
- почтовым отправлением по месту нахождения администрации 

Сузунского района;
- в электронной форме путем направления запроса на адрес электронной 

почты администрации Сузунского района, с помощью официального сайта 
администрации Сузунского района или посредствам личного кабинета ЕПГУ.

Срок действия решения о направление уведомления о планируемом сносе 
объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства сохраняется, за исключением случаев, 
когда действие такого разрешения было прекращено в предусмотренном 
Кодексом порядке.

2.6.1. Заявитель или его представитель представляет в администрацию 
Сузунского района уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса по 
форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, 
архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к нему документы,



указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, одним из 
следующих способов по выбору заявителя:

а) в электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)», регионального портала государственных и муниципальных 
услуг (функций), являющегося государственной информационной системой 
субъекта Российской Федерации.

В случае направления уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель 
(представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации 
и аутентификации с использованием Единой системы идентификации и 
аутентификации (далее - ЕСИА), заполняет формы указанных уведомлений с 
использованием интерактивной формы в электронном виде.

Уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса направляется 
заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными 
документами, указанными в пункте 2.7 настоящего Административного 
регламента;

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
администрацию Сузунского района, в том числе через многофункциональный 
центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между 
многофункциональным центром и администрацией Сузунского района в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении.

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю 
обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, 
региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении 
Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.2. Документы, прилагаемые к уведомлению о сносе, уведомлению о 
завершении сноса, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате 
xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы;



в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 
включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с 
графическим содержанием.

2.6.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о 
сносе, уведомлению о завершении сноса, выданы и подписаны администрацией 
на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 
300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием 
следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.6.4. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о сносе, 
уведомлению о завершении сноса, представляемые в электронной форме, 
должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество 
листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной 
форме.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

а) уведомление о сносе (форма приведена в приложении 1 к настоящему 
Административному регламенту).

В случае представления уведомления о сносе в электронной форме 
посредством Единого портала, регионального портала в соответствии 
подпунктом «а» пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента 
указанное уведомление заполняется путем внесения соответствующих сведений 
в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя, в случае представления уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса посредством личного обращения в отдел, в том числе через 
многофункциональный центр. В случае представления документов в 
электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в 
соответствии с подпунктом «а» пункта 2.6.1 настоящего Административного 
регламента направление указанного документа не требуется;



в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги 
представителя заявителя);

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное 
юридическое лицо;

д) результаты и материалы обследования объекта капитального 
строительства (в случае направления уведомления о сносе, за исключением сноса 
объекта индивидуального жилищного строительства);

е) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства 
(в случае направления уведомления о сносе, за исключением сноса объекта 
индивидуального жилищного строительства);

ж) уведомление о завершении сноса (форма приведена в приложении 2 к 
настоящему Административному регламенту).

2.7.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые 
запрашиваются администрацией в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 
ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в 
государственных органах, органах местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 
документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (в случае 
направления уведомлений по объектам недвижимости, права на которые 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);

в) решение суда о сносе объекта капитального строительства;
г) решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального 

строительства.
2.8. Срок предоставления услуги составляет не более семи рабочих дней со 

дня поступления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса.
2.9. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами



находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих 
государственные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
В случае обращения за услугой «Направление уведомления о планируемом 

сносе объекта капитального строительства»:
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 
взаимодействия;

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации;

3) заявитель не является правообладателем объекта капитального 
строительства;

4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не 
является объектом капитального строительства.

В случае обращения за услугой «Направление уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строительства»:

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 
взаимодействия;

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации.

2.11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, 
в том числе представленных в электронной форме:

а) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса представлено в 
администрацию, в полномочия которой не входит предоставление услуги;

б) представленные документы утратили силу на день обращения за 
получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
получением услуги указанного лица);

в) представленные заявителем документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;

г) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 
информацию и сведения, содержащиеся в документах;

д) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса и документы, 
указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента,



представлены в электронной форме с нарушением требований, 
установленных пунктом 5 настоящего Административного регламента;

е) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в 
интерактивной форме уведомления на ЕПГУ;

ж) представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги.

2.11.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.7 
настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно 
приложению 3 к настоящему Административному регламенту.

2.11.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.7 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, 
определенным заявителем в уведомлении о сносе, уведомлении о завершении 
сноса, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявления, либо 
выдается в день личного обращения за получением указанного решения в 
многофункциональный центр или администрацию Сузунского района.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы устанавливаются организациями, осуществляющими предоставление 
данных услуг, в соответствии с правовыми актами Российской Федерации.

2.14. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием уведомлений о сносе, уведомлений о завершении сноса и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 
общественного транспорта.

2.15. Территория, прилегающая к зданию, оборудуется парковочными 
местами для стоянки легкового транспорта. Доступ заявителей к парковочным 
местам является бесплатным.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании 
органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, лифтами, 
санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), 
расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак- 
проводников.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется 
системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения. 
Предусматриваются пути эвакуации, места общего пользования.

Места ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием 

структурного подразделения администрации Сузунского района и номером 
кабинета.



Стенд, содержащий информацию о графике работы администрации 
Сузунского района, о предоставлении муниципальной услуги, размещается при 
входе в холл здания администрации Сузунского района.

Места для информирования заявителей и заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными 
стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются письменными 
принадлежностями.

В зданиях, помещениях, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, обеспечивается доступность для инвалидов объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в 
том числе с соблюдением требований статьи 15 Федерального закона от 
24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской 
Федерации».

2.15.1. Администрацией Сузунского обеспечивается создание инвалидам 
и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности 
муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными правовыми актами:

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной 
для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, 
в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги 
документов, о совершении ими других необходимых для получения 
муниципальной услуги действий;

предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при 
необходимости, с использованием русского жестового языка, включая 
обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

На информационном стенде администрации Сузунского района 
размещается следующая информация:

- место расположения, график работы, номера справочных телефонов 
администрации Сузунского района, адреса официального сайта администрации 
Сузунского района и электронной почты администрации Сузунского района;

- блок-схема последовательности административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги;

- образцы и формы документов;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных 

лиц и муниципальных служащих администрации Сузунского района.
2.16. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются:



- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления муниципальной услуги в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе 
в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, регионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий.

2.16.1. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом;

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и 
их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
администрации, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
заявителей.

2.17. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при 
наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией 
Сузунского района и МФЦ.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.18.1. Заявитель предоставляет документы в орган, осуществляющий 
согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме непосредственно либо 
через МФЦ в соответствии с заключенным ими в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке соглашением о 
взаимодействии.

2.18.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной 
услуги и подать документы, указанные в пункте 2.7. настоящего 
Административного регламента в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ с 
использованием электронных документов, подписанных электронной подписью 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-Ф3 
«Об электронной подписи».



Администрация Сузунского района обеспечивает информирование 
заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ, 
РПГУ.

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществляется путем 
заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует 
требованиям формы заявления, установленной настоящим Административным 
регламентом) (далее - запрос).

Обращение заявителя в администрацию Сузунского района указанным 
способом обеспечивает возможность направления и получения однозначной и 
конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и 
ответной информации в электронном виде с использованием электронной 
подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации.

2.18.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечивается:

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и 
документов;

- формирование запроса;
- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе выполнения запроса.
При направлении запроса используется простая электронная подпись, при 

условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных 
процедур в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее - СМЭВ);

3) рассмотрение документов и сведений;
4) принятие решения;
5) выдача результата.



Описание административных процедур представлено в приложении 5 к 
настоящему Административному регламенту.

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги;

- формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;
- прием и регистрация отделом уведомления о сносе, уведомления о 

завершении сноса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о сносе, 

уведомления о завершении сноса;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) администрации либо действий (бездействия) должностных лиц 
администрации, предоставляющих муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего.

3.3. Формирование уведомления о планируемом сносе, уведомления о 
завершении сноса.

Формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 
осуществляется посредством заполнения электронной формы уведомления о 
планируемом сносе, уведомления о завершении сноса на ЕПГУ, региональном 
портале, без необходимости дополнительной подачи уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об 
окончании строительства осуществляется после заполнения заявителем каждого 
из полей электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса.

При формировании уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 
заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса и иных документов, указанных в 
Административном регламенте, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;

в) сохранение ранее введенных в электронную уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса значений в любой момент по желанию 
пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для



повторного ввода значений в электронную форму уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса;

г) заполнение полей электронной формы уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных 
на ЕПГУ, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих 
в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса без потери ранее 
введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале к ранее 
поданным им уведомлениям о сносе, уведомлениям о завершении сноса в 
течение не менее одного года, а также к частично сформированным 
уведомлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированные и подписанные уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса и иные документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, направляются в отдел посредством ЕПГУ, 
регионального портала.

3.4. В срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи уведомления о 
сносе, уведомления о завершении сноса на ЕПГУ, региональный портал, а в 
случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за 
ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;

б) регистрацию уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и 
направление заявителю уведомления о регистрации уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса либо об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Электронное уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса 
становится доступным для должностного лица, ответственного за прием и 
регистрацию уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса (далее - 
ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой администрацией Сузунского района для предоставления 
муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных уведомлений о сносе, уведомлений о 

завершении сноса, поступивших с ЕПГУ, регионального портала;
- рассматривает поступившие уведомления о сносе, уведомления о 

завершении сноса и приложенные образы документов (документы);
- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 

Административного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 

услуги обеспечивается возможность получения документа:



в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица отдела, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, 
региональном портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в 
многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса, заявления и о результате предоставления 
муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, региональном 
портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать 
статус электронного уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса, а 
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 
инициативе в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о сносе, уведомления 
о завершении сноса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема уведомления о 
сносе, уведомления о завершении сноса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 
муниципальной услуги, а также сведения о • дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 
возможности получить результат предоставления муниципальной услуги, либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Орган местного самоуправления, в который поступило уведомление о 
завершении сноса объекта капитального строительства, в течение семи рабочих 
дней со дня поступления этого уведомления обеспечивает размещение этого 
уведомления в информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности и уведомляет об этом орган регионального государственного 
строительного надзора.

3.9. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих .должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 
декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности



руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей».

3.10. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения, действия или бездействие администрации, должностного лица 
администрации либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, -установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг».

IV. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

4.1. Текущий контроль над соблюдением и исполнением сотрудниками 
администрации Сузунского района положений административного регламента, 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также за принятием решений осуществляется должностными лицами, 
назначенными Г лавой Сузунского района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения 
нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения соответствующих 
нарушений. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании 
годовых планов) и внеплановыми (по конкретному обращению).

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения 
администрации Сузунского района. Проверки осуществляются с целью 
выявления и устранения нарушений при предоставлении муниципальной услуги.

4.3. В случае выявления нарушений при принятии решений и совершении 
действий в ходе предоставления муниципальной услуги, виновные лица 
привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

4.4. Физические лица, их объединения и организации могут 
контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля 
размещения информации на сайте, письменного и устного обращения в адрес 
администрации Сузунского района с просьбой о проведении проверки 
соблюдения и исполнения нормативных, правовых актов, положений 
административного регламента, устанавливающих.требования к предоставлению



муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при 
предоставлении муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители в праве обжаловать действия (бездействие) администрации 
Сузунского района, а также должностных лиц, сотрудников администрации 
Сузунского района, принимающих участие в предоставлении муниципальной 
услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в 
следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной 
или муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

- нарушение срока предоставления государственной или муниципальной 
услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной 
услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной 
услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и



действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

- затребование с заявителя при предоставлении государственной или 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ администрации Сузунского района, должностного лица 
администрации Сузунского района, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления государственной или муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской 
области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника, многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению



муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично 
или направить жалобу по почте, через ГАУ «МФЦ», с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
администрации Сузунского района, ЕПГУ. Жалоба также может быть принята 
при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации 
Сузунского района, должностных лиц администрации Сузунского района, либо 
сотрудников администрации Сузунского района, может быть подана заявителем
-  юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем, в порядке, 
установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в 
антимонопольный орган.

5.4. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке 
действия (бездействие) и решения:

должностных лиц, сотрудников администрации Сузунского района.
5.5. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего услуги, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее -  при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя -  физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя -  юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрацию 
Сузунского района копии документов, подтверждающих обжалуемое действие 
(бездействие) должностного лица.

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации 
Сузунского района, должностного лица администрации Сузунского района в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений -  в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.



5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.5 
Административного регламента, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных администрацией Сузунского района опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.7. Административного регламента, заявителю в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 
жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.



Приложение 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
о направлении уведомления о планируемом 
сносе объекта капитального строительства 

и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства

ФОРМА

Уведомление о планируемом сносе объекта 
капитального строительства

« » 20 г.

Администрация Сузунского района

(наименование органа местного самоуправления муниципального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

1.1.
Сведения о физическом лице, в 
случае если застройщиком является 
физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

1.1.2. Место жительства

1.1.3. Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность

1.2.

Сведения о юридическом лице, в 
случае если застройщиком или 
техническим заказчиком является 
юридическое лицо:

1.2.1. Наименование

1.2.2. Место нахождения

1.2.3.
Государственный регистрационный 
номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в



едином государственном реестре 
юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

1.2.4.

Идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением 
случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1. Кадастровый номер земельного 
участка (при наличии)

2.2. Адрес или описание местоположения 
земельного участка

2.3.
Сведения о праве застройщика на 
земельный участок 
(правоустанавливающие документы)

2.4.
Сведения о наличии прав иных лиц на 
земельный участок (при наличии 
таких лиц)

3. Сведения об объекте капитального 
строительства, подлежащем сносу

3.1.
Кадастровый номер объекта 
капитального строительства (при 
наличии)

3.2.
Сведения о праве застройщика на 
объект капитального строительства 
(правоустанавливающие документы)

3.3.
Сведения о наличии прав иных лиц на 
объект капитального строительства 
(при наличии таких лиц)

3.4.

Сведения о решении суда или органа 
местного самоуправления о сносе 
объекта капитального строительства 
либо о наличии обязательства по



сносу самовольной постройки в 
соответствии с земельным 
законодательством Российской 
Федерации (при наличии таких 
решения либо обязательства)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

Настоящим уведомлением я:

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком 
является физическое лицо).

(должность, в случае если (подпись) (расшифровка подписи)
застройщиком или техническим 

заказчиком является 
юридическое лицо)

М.П.
(при наличии)

К настоящему уведомлению прилагаются:

(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса
Российской Федерации)



Приложение 2 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
о направлении уведомления о планируемом 

сносе объекта капитального строительства 
и уведомления о завершении сноса 

объекта капитального строительства

ФОРМА

Уведомление о завершении сноса объекта 
капитального строительства

« » 20 г.

Администрация Сузунского района

(наименование органа местного самоуправления муниципального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

1.1.
Сведения о физическом лице, в 
случае если застройщиком является 
физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

1.1.2. Место жительства

1.1.3. Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность

1.2.

Сведения о юридическом лице, в 
случае если застройщиком или 
техническим заказчиком является 
юридическое лицо:

1.2.1. Наименование

1.2.2. Место нахождения

1.2.3.
Государственный регистрационный 
номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в



едином государственном реестре 
юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

1.2.4.

Идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением 
случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1. Кадастровый номер земельного 
участка (при наличии)

2.2. Адрес или описание местоположения 
земельного участка

2.3.
Сведения о праве застройщика на 
земельный участок 
(правоустанавливающие документы)

2.4.
Сведения о наличии прав иных лиц на 
земельный участок (при наличии 
таких лиц)

Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального 
строительства__________________________________ , указанного в уведомлении

(кадастровый номер объекта капитального
строительства (при наличии)

о планируемом сносе объекта капитального строительства
от «___» ___________ 20__ г.

(дата направления)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Настоящим уведомлением я

(фамилия, имя, отчество (при наличии), в случае если застройщиком является
физическое лицо)



даю согласие на обработку персональных данных

(должность, в случае если (подпись) 
застройщиком или техническим 

заказчиком является 
юридическое лицо)

(расшифровка подписи)

М.П.
(при наличии)



Приложение 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
о направлении уведомления о планируемом 
сносе объекта капитального строительства 

и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства

ФОРМА

Кому_______________________________________________________ _____
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для 

физического лица, полное наименование застройщика, ИНН <*>, ОГРН -  для
юридического лица

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов

Администрация Сузунского района

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги о направление уведомления 
о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о 
завершении сноса объекта капитального строительства» Вам отказано по 
следующим основаниям:



№ пункта 
Администрати 

вного 
регламента

Наименование основания для 
отказа в соответствии с 

Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в 
приеме документов

подпункт «а» 
пункта 2.11.1.

Уведомление о сносе объекта 
капитального строительства и 
уведомление о завершении сноса 
объекта капитального 
строительства представлено в 
орган государственной власти, 
орган местного самоуправления, в 
полномочия которых не входит 
предоставление услуги

Указывается, какое ведомство 
предоставляет услугу, 
информация о его 
местонахождении

подпункт «б» 
пункта 2.11.1.

представленные документы 
утратили силу на момент 
обращения за услугой (документ, 
удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий 
полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги 
указанным лицом)

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу

подпункт «в» 
пункта 2.11.1.

представленные документы 
содержат подчистки и исправления 
текста

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих подчистки и 
исправления текста, не 
заверенные в порядке, 
установленном
законодательством Российской 
Федерации

подпункт «г» 
пункта 2.11.1.

представленные в электронном 
виде документы содержат 
повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме 
использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления 
услуги

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих повреждения

подпункт «д» 
пункта 2.11.1.

уведомления о планируемом сносе 
объекта капитального 
строительства и уведомления о 
завершении сноса объекта

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
поданных с нарушением 
указанных требований, а также



капитального строительства и нарушенные требования
документы, необходимые для
предоставления услуги, поданы в
электронной форме с нарушением
требований.

Дополнительно информируем:

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение:

(прилагаются документы, представленные заявителем)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата

<*> Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 
указываются.



Приложение 4 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги о 
направлении уведомления о планируемом 

сносе объекта капитального строительства 
и уведомления о завершении сноса объекта 

капитального строительства

ФОРМА

Кому____________________________________________________________ ____
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического 
лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  

для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН <*>, ОГРН -  для
юридического лица

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты заявителя)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Администрация Сузунского района

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта
Российской Федерации, органа местного самоуправления)

№ _________ о т_____________г.
На основании поступившего уведомления о планируемом/завершенном 

сносе объекта капитального строительства, зарегистрированного от
________________ № ________ , принято решение об отказе в предоставлении
услуги на основании:

Разъяснение причин отказа:

Дополнительно информируем:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата



Приложение 5 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги о 
направлении уведомления о планируемом 

сносе объекта капитального строительства 
и уведомления о завершении сноса объекта 

капитального строительства

ФОРМА

Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги

Основание для 
начала 

административн 
ой процедуры

Содержание 
административ 
ных действий

Срок
выполнени

я
администр
ативных
действий

Должн
остное
лицо,

ответст
венное

за
выполн

ение
админи
стратив

ного
действ

ИЯ

Место
выполн

ения
админи
стратив

ного
действ
ия/испо
льзуем

ая
инфор

мацион
ная

систем
а

Критерии
принятия
решения

Результат
администрати

вного
действия,

способ
фиксации

1 2 3 4 5 6 7

1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в отдел

Прием и 
проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутс 
твие оснований 
для отказа в 
приеме 
документов

1 рабочий 
день

Должн
остное
лицо
отдела

Отдел/
ГИС

Регистрация 
заявления и 
документов в 
ГИС
(присвоение 
номера и 
датирование); 
назначение 
должностног



Принятие 
решения об 
отказе в приеме 
документов, в 
случае 
выявления 
оснований для 
отказа в приеме 
документов

о лица, 
ответственно 
го за
предоставлен
ие
муниципальн 
ой услуги, и 
передача ему 
документов

Регистрация 
заявления, в 
случае 
отсутствия 
оснований для 
отказа в приеме 
документов

Должн
остное
лицо
отдела

Отдел/
ГИС

2. Получение сведений посредством СМЭВ

Пакет
зарегистрирован 
ных документов, 
поступивших 
должностному 
лицу отдела

Направление 
межведомствен 
ных запросов в 
органы и 
организации

В день
регистраци
и
заявления
и
документо
в

Должн
остное
лицо
отдела

Отдел/
ГИС/С
МЭВ

Отсутств
ие
документ
ов,
необходи
мых для
предостав
ления
муниципа
льной
услуги,
находящи
хся в
распоряж
ении
государст
венных
органов
(организа
ций)

Направление
межведомств
енного
запроса в
органы
(организации
),
предоставляю
щие
документы 
(сведения) в 
том числе с 
использовани 
ем СМЭВ



Получение 3 рабочих Должн Отдел/ - Получение
ответов на дня со дня остное ГИС/С документов
межведомствен направлени лицо МЭВ (сведений),
ные запросы, я отдела необходимых
формирование межведомс Для
полного твенного предоставлен
комплекта запроса в ИЯ

документов орган или
организаци
ю,
предоставл 
яющие 
документ и 
информаци 
ю,если 
иные сроки 
не
предусмот
рены
законодате 
льством 
РФ и 
субъекта 
РФ

муниципальн 
ой услуги

3. Рассмотрение документов и сведений

Пакет Проверка До 2 Должн Отдел/ Основани Проект
зарегистрирован соответствия рабочих остное ГИС я отказа в результата
ных документов, документов и дней лицо предостав предоставлен
поступивших сведении отдела лении ИЯ

должностному требованиям муниципа муниципальн
лицу отделу нормативных 

правовых актов 
предоставления 
муниципальной 
услуги

льнои
услуги,
предусмо
тренные

ои услуги

4. Принятие решения



Проект
результата
предоставления
муниципальной
услуги

Принятие
решения о
предоставления
муниципальной
услуги/формир
ование решения
о
предоставлении
муниципальной
услуги

До 1 часа Должн
остное
лицо
отдела/
Глава
города
Искити
ма и
иное
уполно
моченн
ое им
лицо

Отдел/
ГИС

Результат
предоставлен
ИЯ

муниципальн
ой услуги,
подписанный
усиленной
квалифициро
ванной
подписью
Главы
Сузунского
района или
иного
уполномочен 
ного им лица

Принятие 
решения об 
отказе в
предоставлении
услуги/формир
ование решения
об отказе в
предоставлении
муниципальной
услуги

Результат
предоставлен
ИЯ

муниципальн
ой услуги,
подписанный
усиленной
квалифициро
ванной
подписью
Г лавы
Сузунского
района или
иного
уполномочен 
ного им лица

5. Выдача результата



Формирование и Регистрация После Должн Отдел/ - Внесение
регистрация результата окончания остное ГИС сведений о
результата предоставления процедуры лицо конечном
муниципальной муниципальной принятия отдела результате
услуги в форме услуги решения (в предоставлен
электронного общий ИЯ

документа в срок муниципальн
ГИС предоставл

ения
муниципал
ьной
услуги не 
включается 
)

ой услуги

Направление в В сроки, Должн Отдел/ Указание Выдача
многофункцион установлен остное АИС заявителе результата
альный центр ные лицо МФЦ м в муниципальн
результата соглашени отдела запросе ой услуги
муниципальной ем о способа заявителю в
услуги в форме взаимодейс выдачи форме
электронного твии результат бумажного
документа, между а документа,
подписанного администр муниципа подтверждаю
усиленной ацией и льной щего
квалифицирова многофунк услуги в содержание
иной циональны многофун электронного
электронной м центром кциональ документа,
подписью ном заверенного
уполномоченно центре, а печатью
го также многофункци
должностного подача онального
лица отдела запроса

через
многофун
кциональ
ный
центр

центра; 
внесение 
сведений в 
ГИС о выдаче 
результата 
муниципальн 
ой услуги



Направление 
заявителю 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги в 
личный кабинет 
на Едином 
портале

В день
регистраци
и
результата
предоставл
ения
муниципал
ьной
услуги

Должн
остное
лицо
отдела

ГИС Результат 
муниципальн 
ой услуги, 
направленны 
й заявителю в 
личный 
кабинет на 
Единый 
портал

Размещение
уведомления о
завершении
сноса объекта
капитального
строительства в
информационн
ой системе
обеспечения
градостроитель
ной
деятельности

В течение 
семи 
рабочих 
дней со 
дня
поступлен
ИЯ

уведомлен
ИЯ

Орган
местно
го
самоуп
равлен
ия

Отдел/
ГИС

Размещение
уведомления
в
информацион 
ной системе 
обеспечения 
градостроите 
льной
деятельности

Уведомление
органа
регионального
государственно
го
строительного 
надзора о 
поступление 
уведомления о 
завершении 
сноса объекта 
капитального 
строительства.

В течение 
семи 
рабочих 
дней со 
дня
поступлен
ия
уведомлен
ИЯ

Орган
местно
го
самоуп
равлен
ия

Отдел/
ГИС

Уведомление
орган
региональног
о
государствен
ного
строительног 
о надзора.


