
АДМИНИСТРАЦИЯ 
СУЗУНСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
р.п. Сузун 

Новосибирская область

От п . PS 2Р?.2>

Об определении лиц, ответственных за 
формирование статусной модели, оценки 
пользователей и подготовку предложений 
по улучшению процесса по оказанию 
массовых социально значимых услуг

В целях обеспечения соответствия выполняемых работ и повышения 
качества работы по МСЗУ

1. Определить муниципальных служащих, ответственных за 
формирование статусной модели, оценки пользователей и подготовку 
предложений по улучшению процесса оказания массовых социально значимых 
услуг в администрации Сузунского района согласно приложению.

2. Отделу общественных связей и информации администрации 
Сузунского района опубликовать настоящее распоряжение в периодическом 
печатном издании «Вестник органов местного самоуправления Сузунского 
района» и разместить на официальном сайте администрации Сузунского района.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на 
заместителя главы администрации Сузунского района Глущенко И.Н.

Исполняющий обязанности 
Главы Сузунского района А.А. Осипов



ПРИЛОЖЕНИЕ 
к распоряжению администрации 

Сузунского района
ОТ у /  p f .  №  Z Z f

Список лиц, ответственных за формирование статусной модели, оценки 
пользователей и подготовку предложений по улучшению процесса оказания 
массовых социально значимых услуг в администрации Сузунского района

№ Наименование массовой социально 
значимой услуги

Ф.И.О., должность ответственного

1 Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию

Г орбунова Анастасия 
Владимировна, начальник 
управления архитектуры и 
строительства администрации 
Сузунского района

2 Выдача разрешений на установку и 
эксплуатацию рекламных 
конструкций,аннулирование таких 
разрешений

Г орбунова Анастасия 
Владимировна, начальник 
управления архитектуры и 
строительства администрации 
Сузунского района

3 Предоставление разрешения на 
отклонение от предельных 
параметров разрешенного 
строительства, реконструкции 
объекта капитального 
строительства

Г орбунова Анастасия 
Владимировна, начальник 
управления архитектуры и 
строительства администрации 
Сузунского района

4 Предоставление разрешения на 
условно разрешенный вид 
использования земельного участка 
или объекта капитального 
строительства

Г орбунова Анастасия 
Владимировна, начальник 
управления архитектуры и 
строительства администрации 
Сузунского района

5 Выдача, внесение изменений 
(включая продление) разрешения 
на строительство объектов 
капитального строительства

Г орбунова Анастасия 
Владимировна, начальник 
управления архитектуры и 
строительства администрации 
Сузунского района

6 Согласование переустройства и 
(или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме

Павленко Артём Игоревич, главный 
специалист управления архитектуры 
и строительства администрации 
Сузунского района

7 Подготовка, регистрации и выдача Вяткин Александр Андреевич,



градостроительного плана 
земельного участка

главный специалист управления 
архитектуры и строительства 
администрации Сузунского района

8 Выдача уведомления о 
планируемом сносе объекта 
капитального строительства

Вяткин Александр Андреевич, 
главный специалист управления 
архитектуры и строительства 
администрации Сузунского района

9 Выдача уведомления о 
соответствии(несоответствии) 
построенных или 
реконструированных объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности

Вяткин Александр Андреевич, 
главный специалист управления 
архитектуры и строительства 
администрации Сузунского района

10 Выдача уведомления о 
соответствии (несоответствии) 
указанных в уведомлении о 
планируемых строительстве или 
реконструкции объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
параметров объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома 
установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на 
земельном участке

Вяткин Александр Андреевич, 
главный специалист управления 
архитектуры и строительства 
администрации Сузунского района

11 Перевод жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение

Вяткин Александр Андреевич, 
главный специалист управления 
архитектуры и строительства 
администрации Сузунского района

12 Выдача акта освидетельствования 
проведения основных работ по 
строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального 
жилищного строительства с 
привлечением средств 
материнского (семейного) капитала

Скарюкина Ольга Владимировна, 
главный специалист управления 
архитектуры и строительства 
администрации Сузунского района

Каликина Татьяна Геннадьевна, 
ведущий специалист управления 
архитектуры и строительства 
администрации Сузунского района

13 Подготовка и утверждение 
документации по планировке

Павленко Артём Игоревич, главный 
специалист управления архитектуры



территории и строительства администрации 
Сузунского района

14 Признание садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым 
домом

Вяткин Александр Андреевич, 
главный специалист управления 
архитектуры и строительства 
администрации Сузунского района

15 Оформление и выдача 
микропроцессорной пластиковой 
карты «Социальная карта»

Медникова Наталья Владимировна, 
специалист по социальной работе в 
отделении ОСКП МКУ 
«Комплексный центр социального 
обслуживания населения» 
Сузунского района

16 Принятие на учет граждан в 
качестве нуждающихся в жилых 
помещениях

Александрова Ирина Витальевна, 
специалист 1-го разряда отдела по 
жилищным вопросам 
администрации Сузунского района

17 Предоставление путевок в 
организации отдыха детей и их 
оздоровления в каникулярное 
время

Ладина Евгения Геннадьевна, 
ведущий эксперт МКУ Сузунского 
района «Управление образованием»

18 Предоставление жилого помещения 
по договору социального найма

Кабанова Нина Альбертовна, 
директор МКУ Сузунского района 
«Управление имуществом»

19 Заключение договоров бесплатной 
передачи в собственность граждан 
занимаемого ими жилого 
помещения в муниципальном 
жилищном фонде

Мокина Екатерина Андреевна, 
ведущий специалист МКУ 
Сузунского района «Управление 
имуществом»

20 Признание гражданина 
нуждающимся в социальном 
обслуживании

Завальникова Наталья 
Вениаминовна, начальник отдела 
организации социального 
обслуживания населения 
администрации Сузунского района

21 Учет и подбор граждан, 
выразивших желание стать 
опекунами или попечителями 
несовершеннолетних граждан либо 
принять детей, оставшихся без 
попечения родителей, в семью на 
воспитание в иных установленных 
семейным законодательством 
Российской Федерации формах

Арсенова Людмила Андреевна, 
начальник отдела опеки и 
попечительства администрации 
Сузунского района

22 Назначение выплаты ежемесячных 
денежных средств на содержание

Арсенова Людмила Андреевна, 
начальник отдела опеки и



несовершеннолетнего попечительства администрации 
Сузунского района

23 Выдача сведений из реестра 
муниципального имущества

Шумахер Ольга Викторовна, 
ведущий специалист МКУ 
Сузунского района «Управление 
имуществом»

24 Прием заявлений, постановка на 
учёт и направление для зачисления 
детей в образовательные 
организации, реализующие 
образовательную программу 
дошкольного образования

Гордикова Елена Анатольевна, 
методист МКУ Сузунского района 
«Управление образованием»

25 Прием заявлений на обучение по 
образовательным программам 
начального общего, основного 
общего и среднего общего 
образования

Плужникова Юлия Александровна, 
начальник отдела общего 
образования МКУ Сузунского 
района «Управление образованием»

Ладина Евгения Геннадьевна, 
ведущий эксперт МКУ Сузунского 
района «Управление образованием»

26 Выдача разрешений на проведение 
земляных работ

Шевченко Оксана Витальевна, 
начальник отдела имущества и 
земельных отношений 
администрации Сузунского района

27 Предоставление земельных 
участков в безвозмездное 
пользование

Эхаева Анна Сулеймановна, 
ведущий специалист отдела 
имущества и земельных отношений 
администрации Сузунского района

28 Предварительное согласование 
предоставления земельного участка

Эхаева Анна Сулеймановна, 
ведущий специалист отдела 
имущества и земельных отношений 
администрации Сузунского района

29 Постановка граждан на учет в 
качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельного 
участка, находящегося в 
муниципальной собственности, а 
также земельного участка, 
государственная собственность на 
который не разграничена, в 
собственность бесплатно

Эхаева Анна Сулеймановна, 
ведущий специалист отдела 
имущества и земельных отношений 
администрации Сузунского района

30 Заключение соглашения о 
перераспределении земельных 
участков, находящихся в

Эхаева Анна Сулеймановна, 
ведущий специалист отдела 
имущества и земельных отношений



муниципальной собственности, и 
земельных участков, находящегося 
в частной собственности

администрации Сузунского района

31 Присвоение и аннулирование 
адресов объектов адресации

Эхаева Анна Сулеймановна, 
ведущий специалист отдела 
имущества и земельных отношений 
администрации Сузунского района

32 Выдача разрешения на 
использование земель или 
земельных участков без 
предоставления земельных 
участков и установления сервитута 
в установленных Земельным 
кодексом случаях

Шевченко Оксана Витальевна, 
начальник отдела имущества и 
земельных отношений 
администрации Сузунского района

33 Обеспечение организации и 
проведения аукционов по продаже 
земельных участков, находящихся 
в государственной или 
муниципальной собственности, 
аукционов на право заключения 
договоров аренды земельных 
участков, находящихся в 
государственной или 
муниципальной собственности

Эхаева Анна Сулеймановна, 
ведущий специалист отдела 
имущества и земельных отношений 
администрации Сузунского района

34 Предоставление земельных 
участков в аренду без проведения 
торгов

Эхаева Анна Сулеймановна, 
ведущий специалист отдела 
имущества и земельных отношений 
администрации Сузунского района

35 Отнесение земель к определенной 
категории или перевод земель или 
земельных участков из одной 
категории в другую

Эхаева Анна Сулеймановна, 
ведущий специалист отдела 
имущества и земельных отношений 
администрации Сузунского района

36 Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане 
территории

Эхаева Анна Сулеймановна, 
ведущий специалист отдела 
имущества и земельных отношений 
администрации Сузунского района

37 Предоставление земельных 
участков в постоянное (бессрочное) 
пользование

Эхаева Анна Сулеймановна, 
ведущий специалист отдела 
имущества и земельных отношений 
администрации Сузунского района

38 Предоставление земельного 
участка, находящегося в 
муниципальной собственности, 
гражданину или юридическому

Эхаева Анна Сулеймановна, 
ведущий специалист отдела 
имущества и земельных отношений 
администрации Сузунского района



лицу в собственность бесплатно
39 Выдача разрешения на снос, 

замену, пересадку, обрезку зеленых 
насаждений

Федосов Евгений Николаевич, 
начальник отдела благоустройства 
администрации Сузунского района


