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АДМИНИСТРАЦИЯ
СУЗУНСКОГО РАЙОНА


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

р.п. Сузун
Новосибирская область

От 01.11.2019                                                                                                                                        № 367  			                   

Об утверждении Порядка подготовки документации по планировке территории


	В соответствии с частью 20 статьи 45 Градостроительного Кодекса Российской Федерации 
	
администрация Сузунского района постановляет:
1. Утвердить Порядок подготовки документации по планировке территории, разрабатываемой на основании решений органов местного самоуправления Сузунского района, и принятия решения об утверждении документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вестник органа местного самоуправления Сузунского района» и разместить и на официальном сайте администрации Сузунского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Сузунского района Пронькина А.В.



Глава Сузунского района                                         Л.В. Некрасова
[bookmark: sub_1000][bookmark: _Hlk14278063]                                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ 
                                                                                             к постановлению администрации
                                                                                        Сузунского района
                                                                                         От 01.11.2019 № 367



Порядок подготовки документации
по планировке территории, разрабатываемой на основании решений органов местного самоуправления Сузунского района, и принятия решения об утверждении документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации

1. [bookmark: sub_1]Настоящий Порядок определяет процедуру подготовки документации по планировке территории, подготовка которой осуществляется на основании решений уполномоченного органа местного самоуправления Сузунского района – администрацией Сузунского района, и принятия решения уполномоченным органом местного самоуправления Сузунского района - администрацией Сузунского района об утверждении документации по планировке территории для размещения объектов местного значения Сузунского района и иных объектов капитального строительства, размещение которых планируется на территориях двух и более поселений в границах Сузунского района (далее соответственно – уполномоченный орган, документация по планировке территории).
1. Уполномоченный орган принимает решение о подготовке документации по планировке территории, обеспечивает подготовку документации по планировке территории за исключением случаев, указанных в части 1.1. статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Такая документация предусматривает размещение:
а) объектов местного значения Сузунского района (далее – объекты местного значения района);
б) иных объектов капитального строительства, размещение которых планируется на территориях двух и более поселений, за исключением случая, указанного в части 5.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в границах муниципального района;
в) объекта местного значения района, финансирование строительства, реконструкции которого осуществляется полностью за счет средств бюджета Сузунского района и размещение которого планируется на территории двух и более муниципальных районов, имеющих общую границу,  в границах Новосибирской области.
1. Уполномоченный орган принимает решение об утверждении документации по планировке территории, подготовленной в том числе лицами, указанными в пунктах 3 и 4 части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предусматривающей размещение:
          а) объектов местного значения района;
б) иных объектов капитального строительства, размещение которых планируется на территориях двух и более поселений, за исключением случая, указанного в части 5.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в границах муниципального района;
	в) объекта местного значения района, финансирование строительства, реконструкции которого осуществляется полностью за счет средств бюджета Сузунского района и размещение которого планируется на территории двух и более муниципальных районов, имеющих общую границу,  в границах Новосибирской области, за исключением случая, указанного в части 4.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
г) объекта местного значения поселения, финансирование строительства, реконструкции которого осуществляется полностью за счет средств бюджета поселения и размещение которого планируется на территории двух и более поселений, имеющих общую границу в границах Сузунского района, в случае отказа в согласовании документации по планировке территории одного или нескольких органов местного самоуправления поселений, на территориях которых планируется строительство, реконструкция такого объекта. Утверждение указанной документации осуществляется с учетом результатов рассмотрения разногласий согласительной комиссии, требования к составу и порядку работы которой установлены Правительством Российской Федерации.
1. Решение о подготовке документации по планировке территории принимается уполномоченным органом по инициативе органов исполнительной власти Новосибирской области, органов местного самоуправления, физических или юридических лиц, заинтересованных в строительстве, реконструкции объектов, указанных в пункте 2 настоящего Порядка (далее – инициатор) либо по собственной инициативе.
[bookmark: sub_6]	Лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, решение о подготовке документации по планировке принимается самостоятельно.
1. В целях принятия решения о подготовке документации по планировке территории инициатор направляет в уполномоченный орган заявление о подготовке документации по планировке территории (далее - заявление) вместе с проектом задания на разработку документации по планировке территории, а также проектом задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.2006  № 20».
[bookmark: sub_7]В случае отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории инициатор вместе с заявлением и проектом задания на разработку документации по планировке территории направляет в уполномоченный орган пояснительную записку, содержащую обоснование отсутствия такой необходимости.
Рекомендуемая форма проекта задания на разработку документации по планировке территории приведена в приложении №2, правила заполнения указанной формы приведены в приложении № 3.
1. [bookmark: sub_44]В заявлении указывается следующая информация:
	а) вид разрабатываемой документации по планировке территории;
[bookmark: sub_45][bookmark: sub_46]б) вид и наименование объекта капитального строительства;
[bookmark: sub_47]в) основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства;
[bookmark: sub_48]г) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;
д) реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1. [bookmark: sub_8][bookmark: sub_49]Проект задания на разработку документации по планировке территории содержит следующие сведения:
[bookmark: sub_50]а) вид разрабатываемой документации по планировке территории;
[bookmark: sub_51]б) информация об инициаторе;
[bookmark: sub_52]в) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;
[bookmark: sub_53]г) состав документации по планировке территории;
[bookmark: sub_54]д) вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики;
е) населенные пункты, поселения в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории.
1. [bookmark: sub_9]В случае если документация по планировке территории подготавливается в целях размещения объекта капитального строительства, отображение которого в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации, наименование такого объекта капитального строительства, а также населенные пункты, поселения в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории, указываются в соответствии с документами территориального планирования.
1. Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней со дня получения заявления, проекта задания на разработку документации по планировке территории, а также проекта задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (пояснительной записки, содержащей обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории), осуществляет проверку их соответствия положениям, предусмотренным пунктами 5 - 8 настоящего Порядка, и по ее результатам принимает решение о подготовке документации по планировке территории либо отказывает в принятии такого решения с указанием причин отказа, о чем в письменной форме уведомляет инициатора.
1. Решение о подготовке документации по планировке территории представляет собой распорядительный акт уполномоченного органа, утверждающий задание на разработку документации по планировке территории, задание на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (пояснительной записки, содержащей обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории), а также содержит сведения:
	а) о виде документации по планировке территории;
	б) о местонахождении территории в отношении которой принято решение о подготовке документации по планировке территории;
	в) о порядке подачи заинтересованными лицами предложений по проекту документации по планировке территории (дата начала и окончания подачи предложений, уполномоченный орган, его местонахождение, режим работы).
При поступлении письменных предложений за пределами срока, указанного в решении, такие предложения не рассматриваются и возвращаются лицу их подавшему.
Решение о подготовке документации по планировке территории подлежит официальному опубликованию в газете «Новая жизнь» в течение семи дней со дня принятия такого решения и размещается на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет».
1. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в подготовке документации по планировке территории в случае, если:
а) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, предусмотренные пунктом 5 настоящего Порядка;
б) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, предусмотренным пунктом 2 настоящего Порядка;
в) заявление и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные инициатором, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктам 6 и 7 настоящего Порядка;
г) у уполномоченного органа отсутствуют средства, предусмотренные на подготовку документации по планировке территории, при этом инициатор в заявлении и проекте задания на разработку документации по планировке территории не указал информацию о разработке документации по планировке территории за счет собственных средств;
д) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1. [bookmark: sub_1014]В течение 10 рабочих дней со дня принятия решения о подготовке документации по планировке территории уполномоченный орган уведомляет в письменной форме о принятом решении главу поселения, в отношении территории которых подготавливается такая документация, с приложением копий соответствующего распорядительного акта уполномоченного органа и задания на разработку документации по планировке территории.
1. [bookmark: sub_60]В случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, указанная документация после завершения ее разработки направляется уполномоченным органом (в случае принятия уполномоченным органом решения о подготовке документации по планировке территории по собственной инициативе), инициатором или лицом, указанным в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, электронном виде или посредством почтового отправления на согласование с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации о государственной тайне:
[bookmark: sub_61]а) в органы государственной власти, осуществляющие предоставление лесных участков в границах земель лесного фонда, если документация по планировке территории подготовлена в отношении земель лесного фонда;
б) в орган государственной власти или орган местного самоуправления, уполномоченный на принятие решения об изъятии земельных участков для государственных или муниципальных нужд, если для размещения объекта капитального строительства допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд (в указанном случае на согласование направляется только проект планировки территории);
в) главе поселения, в отношении территории которого разработана документация по планировке территории;
г) главе муниципального района, на территориях которых планируется размещение объекта местного значения Сузунского района, финансирование строительства, реконструкции которого осуществляется полностью за счет средств местного бюджета Сузунского района.
1. Предметами согласования документации по планировке территории с органами государственной власти, указанными в подпункте «а» пункта 13 настоящего Порядка, являются допустимость размещения объекта капитального строительства в соответствии с требованиями лесного законодательства в границах земель лесного фонда, а также соответствие параметров планируемого к размещению объекта капитального строительства (за исключением линейных объектов) предельным параметрам, установленным лесохозяйственным регламентом. Указанные органы государственной власти отказывают в согласовании документации по планировке территории по следующим основаниям:
а) размещение объекта капитального строительства, предусмотренного документацией по планировке территории, не допускается в соответствии с требованиями лесного законодательства в границах земель лесного фонда, в отношении которых подготовлена документация по планировке территории;
б) параметры планируемого к размещению объекта капитального строительства (за исключением линейных объектов) не соответствуют предельным параметрам, установленным лесохозяйственным регламентом.
1. Предметом согласования проекта планировки территории с органом государственной власти или органом местного самоуправления, указанным в подпункте «б» пункта 13 настоящего Порядка, являются предусмотренные проектом планировки территории границы зон планируемого размещения объектов местного значения. Указанный орган государственной власти или орган местного самоуправления отказывает в согласовании документации по планировке территории по следующим основаниям:
	а) проектом планировки территории предусматриваются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, для размещения которого предусмотрено изъятие земельных участков, предоставленных федеральным государственным бюджетным учреждениям, осуществляющим управление особо охраняемыми природными территориями федерального значения, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами;
	б) имеются иные варианты размещения объекта капитального строительства, позволяющие осуществить его строительство, реконструкцию без изъятия земельных участков либо с меньшими затратами на такое изъятие;
	в) для размещения объекта капитального строительства, предусмотренного проектом планировки территории, не допускается изъятие земельных участков.
1. Предметами согласования документации по планировке территории с органами местного самоуправления, указанными в подпунктах «в» и «г» пункта 13 настоящего Порядка, являются соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства правилам землепользования и застройки в части соблюдения градостроительного регламента (за исключением линейных объектов), установленного для территориальной зоны, в границах которой планируется размещение объекта капитального строительства, а также обеспечение сохранения фактических показателей обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной, социальной инфраструктуры и фактических показателей территориальной доступности указанных объектов для населения. Органы местного самоуправления отказывают в согласовании документации по планировке территории по следующим основаниям:
	а) несоответствие планируемого к размещению объекта капитального строительства градостроительному регламенту, установленному для территориальной зоны, в границах которой планируется размещение такого объекта (за исключением линейных объектов);
	б) снижение фактических показателей обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной, социальной инфраструктуры и (или) фактических показателей территориальной доступности указанных объектов для населения при планируемом размещении объектов капитального строительства.
1. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, указанные в подпунктах «а» – «в» пункта 13 настоящего Порядка, обеспечивают рассмотрение представленной на согласование документации по планировке территории в течение 30 календарных дней.
Глава муниципального района, указанные в подпункте «г» пункта 13 настоящего Порядка, предоставляют согласование или отказ в согласовании документации по планировке территории в уполномоченный орган в течение 20 рабочих дней со дня поступления им указанной документации.
1. В случае отказа одного или нескольких согласующих органов, указанных в пункте 13 настоящего Порядка (далее – согласующие органы), в согласовании документации по планировке территории уполномоченный орган (в случае принятия уполномоченным органом решения о подготовке документации по планировке территории по собственной инициативе), инициатор или лицо, указанное в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, дорабатывает документацию по планировке территории с учетом замечаний, изложенных в таком отказе, и повторно направляет ее в соответствующие согласующие органы, которые представили такой отказ, а также в иные согласующие органы, в случае если при доработке документации по планировке территории затрагивается предмет согласования с такими органами. Согласующие органы рассматривают представленную на повторное согласование документацию по планировке территории в срок, установленный пунктом 17 настоящего Порядка.
	Отказ в согласовании документации по планировке территории должен содержать мотивированные замечания к указанной документации.
1. В случае повторного отказа в согласовании документации по планировке территории одного или нескольких согласующих органов (за исключением главы муниципального района, указанных в подпункте «г» пункта 14 настоящего Порядка) инициатор или лицо, указанное в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, вправе направить в уполномоченный орган обращение о проведении согласительного совещания с участием согласующих органов, повторно отказавших в согласовании документации по планировке территории (далее - обращение), в целях урегулирования разногласий. К обращению прилагаются документация по планировке территории, отказы в ее согласовании согласующих органов, а также пояснительная записка, содержащая аргументированные позиции инициатора или лица, указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, по каждому замечанию согласующих органов, послужившему основанием для отказа   в согласовании документации по планировке территории.
Уполномоченный орган проводит в течение 10 рабочих дней со дня получения обращения согласительное совещание с участием согласующих органов (за исключением главы муниципального района, указанных в подпункте «г» пункта 13 настоящего Порядка), повторно отказавших в согласовании документации по планировке территории, по итогам которого должно быть принято одно из следующих решений:
решение об урегулировании разногласий и необходимости внесения в документацию по планировке территории изменений, учитывающих замечания, послужившие основанием для отказа в согласовании указанной документации. В указанном случае документация по планировке территории дорабатывается с учетом замечаний и направляется в уполномоченный орган для ее проверки и утверждения в порядке, установленном пунктом 21 настоящего Порядка;
решение об урегулировании разногласий без необходимости внесения в документацию по планировке территории изменений, учитывающих замечания, послужившие основанием для отказа в согласовании указанной документации. В указанном случае документация по планировке территории считается согласованной и направляется  в уполномоченный орган для ее проверки и утверждения в порядке, установленном пунктом 21 настоящего Порядка.
После проведения согласительного совещания повторное направление на согласование документации по планировке территории не требуется.
В случае повторного отказа в согласовании такой документации одного или нескольких согласующих органов вправе принять решение о проведении согласительного совещания с участием согласующих органов с целью урегулирования разногласий.
1. Согласованная документация по планировке территории направляется инициатором или лицом, указанным части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в уполномоченный орган для ее проверки и утверждения с приложением писем, подтверждающих ее согласование.
Документация по планировке территории, согласование которой в соответствии с законодательством Российской Федерации не требуется, после ее разработки направляется инициатором или лицом, указанным в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в уполномоченный орган для ее проверки и утверждения.
	В случае если согласующими органами (за исключением органа государственной власти и органов местного самоуправления, указанных в подпунктах «а» и «г» пункта 13 настоящего Порядка) по истечении 30 календарных дней не представлена информация о результатах рассмотрения документации по планировке территории, такая документация считается согласованной. В указанном случае инициатор или лицо, указанное в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, прилагает к направляемой в уполномоченный орган документации по планировке территории документы, подтверждающие получение согласующими органами (за исключением органа государственной власти, главы муниципального района, городского округа, указанных в подпунктах «а» и «г» пункта 14 настоящего Порядка) документации по планировке территории.
Документация по планировке территории направляется инициатором или лицом, указанным в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в уполномоченный орган на бумажном носителе в сброшюрованном и прошитом виде в 2 экземплярах, а также на электронном носителе в количестве экземпляров, равном количеству поселений, городских округов, муниципальных районов в отношении территорий которых осуществлялась подготовка документации по планировке территории муниципальных районов, осуществляющих ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, в которых такая документация подлежит размещению, и одного экземпляра для хранения в архиве уполномоченного органа.
	Документация по планировке территории направляется в уполномоченный орган на электронном носителе в формате, позволяющем осуществить ее размещение в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
1. [bookmark: sub_1015]К направляемой на утверждение документации по планировке территории прилагается документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории.
1. Уполномоченный орган осуществляет проверку подготовленной на основании его решения документации по планировке территории на соответствие требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  в течение 30 дней со дня поступления такой документации. По результатам проверки уполномоченный орган принимает решение об утверждении документации по планировке территории либо принимает решение об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку в случае несоответствия указанным требованиям. Органы местного самоуправления в случаях, предусмотренных частями 4 и 4.1 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ, осуществляют проверку документации по планировке территории на соответствие требованиям, указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ в течение тридцати дней со дня поступления такой документации и по результатам проверки принимают решение о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по такой документации, а в случае, предусмотренном частью 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса РФ, об утверждении такой документации или о направлении ее на доработку. 
1. Уполномоченный орган в течении 7 рабочих дней со дня утверждения документации по планировке территории уведомляет в письменной форме инициатора или лицо, указанное в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и направляет ему один экземпляр документации по планировке территории на бумажном носителе с отметкой уполномоченного органа об утверждении такой документации на месте прошивки и копию распорядительного акта, а также направляет утвержденную документацию по планировке территории главе поселения, применительно к территориям которых осуществляется подготовка документации по планировке территории.
Один экземпляр копии утвержденной документации по планировке территории в течение семи дней со дня ее утверждения направляются в органы местного самоуправления муниципального района для размещения в информационной системе градостроительной деятельности муниципального образования.
Уполномоченный орган в течение четырнадцати дней со дня утверждения документации по планировке территории обеспечивает ее размещение в  информационной системе градостроительной деятельности Сузунского района. 
1. Внесение изменений в документацию по планировке территории допускается путем утверждения ее отдельных частей с соблюдением требований об обязательном опубликовании такой документации в порядке, установленном законодательством и настоящим Порядком. В указанном случае согласование документации по планировке территории осуществляется применительно к утверждаемым частям.
Расходы по внесению изменений в утвержденную документацию по планировке территории несет лицо, обратившееся с данными предложениями.
1. Особенности подготовки документации по планировке территории лицами, указанными в части 3 статьи 46.9 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и лицами, с которыми заключен договор о комплексном развитии территории по инициативе администрации Сузунского района, устанавливаются соответственно статьей 46.9 и статьей 46.10 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Порядку подготовки документации по планировке территории, разрабатываемой на основании решений органа местного самоуправления Сузунского района, и принятия решений об утверждении документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации
(форма)

	
	УТВЕРЖДЕНО


	
	(вид документа органа, уполномоченного на принятие решения о подготовке документации по планировке территории)

	
	от "__"_____________20__ г. № ____
(дата и номер документа о принятии решения о подготовке документации по планировке территории)


	
	(должность уполномоченного лица органа, уполномоченного на принятие решения о подготовке документации по планировке территории)


	
	(подпись уполномоченного лица органа, уполномоченного на принятие решения о подготовке документации по планировке территории)
М.П.
	(расшифровка подписи)



	ЗАДАНИЕ
на разработку документации по планировке территории


	(наименование территории, наименование объекта (объектов) капитального строительства, для размещения которого (которых)


	подготавливается документация по планировке территории)



	
	Наименование позиции
	Содержание

	[bookmark: sub_24]1
	Вид разрабатываемой документации по планировке территории
	

	[bookmark: sub_25]2
	Инициатор подготовки документации по планировке территории
	

	[bookmark: sub_26]3
	Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории
	

	[bookmark: sub_27]4
	Вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики
	

	[bookmark: sub_28]5
	Населенные пункты, поселения, городские округа, муниципальные районы, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории
	

	[bookmark: sub_29]6
	Состав документации по планировке территории
	



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Порядку подготовки документации по планировке территории, разрабатываемой на основании решений органа местного самоуправления Сузунского района, и принятия решений об утверждении документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации

Правила
заполнения формы задания на разработку документации по планировке территории, которая осуществляется на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти

1. В позиции «Вид разрабатываемой документации по планировке территории» в графе «Содержание» указывается информация о разработке одного из следующих документов:
а) проект планировки территории;
б) проект планировки территории, содержащий проект межевания территории;
в) проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленного на основании ранее утвержденного проекта планировки территории;
г) проект межевания территории в виде отдельного документа.
2. В позиции «Инициатор подготовки документации по планировке территории» в графе «Содержание» указывается следующая информация об одном из заинтересованных в строительстве, реконструкции объекта капитального строительства органов или лиц:
а) полное наименование федерального органа исполнительной власти;
б) полное наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации;
в) полное наименование органа местного самоуправления;
г) полное наименование, основной государственный регистрационный номер юридического лица, дата внесения в Единый государственный реестр юридических лиц записи о создании юридического лица, место нахождения и адрес юридического лица;
д) фамилия, имя, отчество, адрес места регистрации и паспортные данные физического лица.
3. В позиции «Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории» в графе «Содержание» указывается один из следующих источников финансирования работ по подготовке документации по планировке территории:
а) бюджет бюджетной системы Российской Федерации, если подготовка документации по планировке территории будет осуществляться органами местного самоуправления, подведомственными указанным органам государственными, муниципальными (бюджетными или автономными) учреждениями самостоятельно либо привлекаемыми ими на основании государственного, муниципального контракта, заключенного в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными лицами;
б) средства физических и юридических лиц (с указанием конкретного физического или юридического лица) в случае, если подготовка документации по планировке территории будет осуществляться физическими или юридическими лицами за счет собственных средств.
4. В позиции «Вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики» в графе «Содержание» указываются полное наименование и вид планируемого к размещению объекта капитального строительства (например, «Волоконно-оптическая линия передач (ВОЛП) на участке узел связи 123 - узел связи 456»), его основные характеристики.
В случае подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейного объекта, к заданию может прилагаться схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость и наглядность отображаемой информации.
В случае если документация по планировке территории подготавливается в целях размещения объекта капитального строительства, отображение которого в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации, наименование такого объекта капитального строительства указывается в соответствии с документами территориального планирования.
5. В позиции «Населенные пункты, поселения, городские округа, муниципальные районы, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории» в графе «Содержание» указывается перечень населенных пунктов, поселений, городских округов, муниципальных районов, в границах территорий которых планируется к размещению объект капитального строительства.
В случае если документация по планировке территории подготавливается в целях размещения объекта капитального строительства, отображение которого в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации, населенные пункты, поселения, муниципальные районы, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории, указываются в соответствии с документами территориального планирования.
6. В позиции «Состав документации по планировке территории» в графе «Содержание» указывается состав документации по планировке территории, соответствующий требованиям Градостроительного кодекса Российской Федерации и положениям нормативных правовых актов Российской Федерации, определяющих требования к составу и содержанию проектов планировки территории.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
СУЗУНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
р.п. Сузун
Новосибирская область

От 01.11.2019                                                                                                                                        № 368


О внесении изменений в состав 
координационного совета по развитию
малого и среднего предпринимательства 
Сузунского района, утвержденный  
постановлением  администрации 
Сузунского района от 15.08.2008 № 98 

 
В связи с кадровыми изменениями 

администрация Сузунского района постановляет:
1. Внести в состав координационного совета по развитию малого и среднего предпринимательства Сузунского района, утвержденный  постановлением  администрации Сузунского района от 15.08.2008 № 98 «О создании координационного совета по развитию малого и среднего предпринимательства Сузунского района» следующие изменения:
1.1. ввести в состав координационного совета по развитию малого и среднего предпринимательства Сузунского района:
 Неупокоева Алексея Александровича – индивидуального предпринимателя, членом координационного совета;
Полищук Татьяну Александровну – индивидуального предпринимателя, членом координационного совета;
Пронькину Марину Николаевну – индивидуального предпринимателя, членом координационного совета.
1.2. вывести из состава координационного совета Бочарникова С.И., Тарасова А.П.
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вестник органов местного самоуправления Сузунского района» и разместить на официальном сайте администрации Сузунского района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы – начальника финансового отдела администрации Сузунского района  Карташеву Н. О.



Глава Сузунского района                                                                                                      Л.В. Некрасова


	ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации
Сузунского района
От 01.11.2019 № 368




	
	



	ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к постановлению администрации
Сузунского района
От 15.08.2008 № 98



Состав
координационного совета по развитию малого и среднего предпринимательства Сузунского района
	
Карташева Наталья Олеговна

Глущенко Ирина Николаевна 

Насонова Елена Васильевна


	
- начальник финансового отдела администрации Сузунского района, заместитель председателя;

- начальник экономического отдела администрации Сузунского района, заместитель председателя;

- ведущий специалист экономического отдела администрации Сузунского района, секретарь;


	Члены координационного совета:
	

	Багдасарян Артак Багдасарович

Димитренко Марина Борисовна

Кабоскин Евгений Юрьевич

Куликов Павел Федорович

Курлыкин Леонид Алексеевич

Кязимов Юсиф Мамедширин  Оглы

Луков Олег Михайлович

Муль Владимир Хрестьянович

Муха Наталья Владимировна

Неизвестных
Александр Викторович

Неупокоев Алексей Александрович

Оствальд Владимир Александрович

Полещук Татьяна Александровна

Попова Зоя Михайловна

Попов Сергей Николаевич

Пронькина Марина Николаевна

Трамбаев Александр Николаевич

	- ИП Багдасарян А.Б. (по согласованию);


- директор ООО МПП «Сузунские деликатесы» (по согласованию);

- депутат Совета депутатов Сузунского района (по согласованию);

- ИП Куликов П.Ф. (по согласованию);


- директор ООО «Сибирский Дом Тельнов» (по согласованию);

- генеральный директор АО «Эффект» (по согласованию);

- ИП Луков О.М. (по согласованию);


- директор ООО АКХ «Александровка» (по согласованию);

- председатель ПК «Магазин – ателье «Анжелика» (по согласованию);

- председатель Совета директоров АО «Эффект» (по согласованию);


- ИП Неупокоев А.А. (по согласованию);


- директор ООО «Галатея» (по согласованию);


- ИП Полещук Т.А. (по согласованию);


- ИП Попова З.М. (по согласованию);


- директор ООО «Рябина» (по согласованию);


- ИП Пронькина М.Н. (по согласованию);


- директор ООО «Радиус» (по согласованию).
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АДМИНИСТРАЦИЯ
СУЗУНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

р.п. Сузун
Новосибирская область

От 01.11.2019                                                                                                                                        № 369


О внесении изменений в муниципальную
программу «Поддержка и развитие малого
и среднего предпринимательства Сузунского
района на 2015-2020 годы», утвержденную
постановлением администрации Сузунского
района от 02.12.2014 № 248


В целях реализации муниципальной программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства Сузунского района на 2015-2020 годы», 

администрация Сузунского района постановляет:
1. Внести в муниципальную программу «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства Сузунского района на 2015-2020 годы» (далее – Программа), утвержденную постановлением администрации Сузунского района от 02.12.2014 № 248 «Об утверждении муниципальной программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства Сузунского района на 2015-2020 годы» (в редакции постановлений от 15.12.2015 № 303, от 30.05.2016 № 112, от 01.07.2016 № 143, от 22.11.2016 № 261, от 11.08.2017 № 230, от 16.03.2018 № 79), следующие изменения:
1.1.  в паспорте Программы строку «Объемы и источники финансирования»  изложить в следующей редакции:
«
	Объемы и источники финансирования Программы, тыс. рублей
	Общий объем финансирования муниципальной программы составляет- 13093,8, в том числе:
бюджет Новосибирской области – 5323,8;
бюджет Сузунского района – 6030,0;
собственные средства предприятий - 1740,0.

Объемы финансирования по годам:
2015 год - 2433,2 тыс. рублей, в том числе:
бюджет Новосибирской области -1143,2;
бюджет Сузунского района- 1000,0;
собственные средства предприятий -290,0.

2016 год – 2387,2 тыс. рублей, в том числе:
бюджет Новосибирской области -1097,2;
бюджет Сузунского района - 1000,0;
собственные средства предприятий - 290,0.

2017 год - 1290,0 тыс. рублей, в том числе:
бюджет Новосибирской области - 0;
бюджет Сузунского района - 1000,0;
собственные средства предприятий - 290,0.

2018 год- 2452,2 тыс. рублей, в том числе:
бюджет Новосибирской области – 1 162,2;
бюджет Сузунского района - 1000,0;
собственные средства предприятий - 290,0.

2019 год – 2273,8 тыс. рублей, в том числе:
бюджет Новосибирской области - 968,8;
бюджет Сузунского района - 1015,0;
собственные средства предприятий - 290,0.

2020 год – 2258,8 тыс. рублей, в том числе:
бюджет Новосибирской области – 952,4;
бюджет Сузунского района - 1000,0;
собственные средства предприятий - 290,0.

Сумма денежных средств, выделяемых на Программу, определяется ежегодно при формировании бюджета Сузунского района.


»;
1.2.  подпункт 4.2. пункта 4 «Содействие субъектам малого и среднего предпринимательства Сузунского района в привлечении финансовых ресурсов для осуществления предпринимательской деятельности» раздела VIII «Мероприятия по реализации Программы»  изложить в следующей редакции:
«
	4.2
	Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства в форме субсидирования части затрат.
Направления оказания финансовой поддержки определяются Порядком оказания финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Сузунского района.

	Экономический отдел

	Весь период
	2015 год
1143,2- средства бюджета Новосибирской области;
550,0 - средства бюджета Сузунского района.
2016 год
1097,2 - средства бюджета Новосибирской области;
501,0 - средства бюджета Сузунского района.
2017 год
0,0 - средства бюджета Новосибирской области;
421,0 - средства бюджета Сузунского района.
2018 год
1162,2 - средства бюджета Новосибирской области;
470,0 - средства бюджета Сузунского района.
2019 год
968,8 - средства бюджета Новосибирской области;
440,0 - средства бюджета Сузунского района.
2020 год
952,4 - средства бюджета Новосибирской области;
440,0 - средства бюджета Сузунского района.


»;
1.3. подпункт 5.2. пункта 5 «Формирование условий, обеспечивающих рост количества субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Сузунского района» раздела VIII «Мероприятия по реализации Программы»  изложить в следующей редакции:
«
	5.2.
	Повышение профессионального мастерства, укрепление престижа массовых профессий через проведение районных конкурсов и торжественных мероприятий, посвященных профессиональным праздникам
	Экономический отдел, 
СМиСП 

	Весь период
	2015 год
80,0 - средства бюджета Сузунского района
2016 год
0,0 - средства бюджета Сузунского района
2017 год
0,0 - средства бюджета Сузунского района
2018 год
0,0 - средства бюджета Сузунского района
2019 год
45,0 - средства бюджета Сузунского района
2020 год
45,0 - средства бюджета Сузунского района



»;
2. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вестник органов местного самоуправления Сузунского района» и разместить на официальном сайте администрации Сузунского района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава Сузунского района                                                                                                       Л.В. Некрасова
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АДМИНИСТРАЦИЯ
СУЗУНСКОГО РАЙОНА


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

р.п. Сузун
Новосибирская область

От 05.11.2019                                                                                                                                        № 373 			                   

О назначении публичных слушаний по рассмотрению проекта внесения изменений в правила землепользования и застройки муниципальных образований Сузунского района


	В соответствии со статьей 33 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, в целях учета мнения жителей муниципальных образований Сузунского района 
	
администрация Сузунского района постановляет:
1. Назначить публичные слушания по рассмотрению проекта внесения изменений в правила землепользования и застройки сельских поселений Сузунского района – муниципальных образований Битковского, Бобровского, Болтовского, Верх-Сузунского, Заковряжинского, Каргаполовского, Ключиковского, Малышевского, Маюровского, Меретского, Мышланского, Шайдуровского, Шарчинского, Шипуновского сельсоветов, утвержденных 15 сессией Совета депутатов Сузунского района третьего созыва от 12.05.2017 №112 (далее – публичные слушания).
2. Провести публичные слушанья 10.12.2019 в 10:00 в зале заседаний администрации Сузунского района по адресу: р.п.Сузун, ул.Ленина, 51.
3. Создать рабочую группу по подготовке и проведению публичных слушаний в составе:
Пронькин А.В. – заместитель главы администрации Сузунского района;
Глущенко И.Н. – начальник экономического отдела администрации Сузунского района;
Гостеев Е.С. – начальник юридического отдела администрации Сузунского района;
Шевченко О.В. – начальник отдела имущества и земельных отношений администрации Сузунского района;
Добкин И.В. – старший инженер управления архитектуры, строительства, транспорта и жилищно-коммунального хозяйства администрации Сузунского района;
Горбунова А.В. – инженер-строитель МКУ «УКС».
4. Утвердить Регламент проведения публичных слушаний согласно приложению.
5. Определить:
5.1. основным докладчиком публичных слушаний – инженера-строителя МКУ «УКС» Горбунову А.В.;
5.2. секретарем публичных слушаний - старшего инженера управления архитектуры, строительства, транспорта и жилищно-коммунального хозяйства администрации Сузунского района Добкина И.В.
6. Сбор информации по проекту внесения изменений в правила землепользования и застройки муниципальных образований Сузунского района производить по адресу: р.п.Сузун, ул.Ленина, 58 кабинет №5 (контактный телефон: 2-10-39, адрес электронной почты: gav@suzunadm.ru).
7. Опубликовать в периодическом печатном издании «Вестник органа местного самоуправления Сузунского района» и разместить информацию о проведении публичных слушаний на официальном сайте администрации Сузунского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Сузунского района                                           Л.В. Некрасова





ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации 
Сузунского района
от 05.11.2019 № 373


Регламент
проведения публичных слушаний по рассмотрению проекта внесения изменений в правила землепользования и застройки муниципальных образований Сузунского района

	10.12.2019  10:00
	

	Зал заседаний администрации Сузунского района

	

	Вступительное слово Главы Сузунского района   
	- 5 минут;        

	
	

	Доклад «О внесении изменений в правила землепользования и застройки муниципальных образований Сузунского района»              

	- 20 минут;


	Выступления участников публичных слушаний         
     
	- 5 минут;


	Оглашение рекомендаций слушаний             
	- 5 минут. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ
СУЗУНСКОГО РАЙОНА


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

р. п. Сузун
Новосибирская область

От 05.11.2019	     					     	                                                                №  374


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности


            В целях обеспечения доступности и повышения качества предоставления муниципальной услуги по подготовке сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  Сузунского района от 14.10.2010 № 183 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставление муниципальных услуг»,

администрация Сузунского района постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Сузунского района от 20.08.2018 № 261 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности».
3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вестник органов местного самоуправления Сузунского района» и разместить на официальном сайте Сузунского района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрация Сузунского района Пронькина А. В.


Глава Сузунского района                                                                                                       Л. В. Некрасова


                                                   УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации
                              Сузунского района
                                                                                                                          от  05.11.2019  № 374

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее – административный регламент), разработан на основании Градостроительного кодекса Российской Федерации, в соответствии с Федеральным законом от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности  (далее – муниципальная услуга), в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) и информационно-телекоммуникационной сети Интернет с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля над исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, заинтересованным в получении сведений (копий документов) (далее- сведения), содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее – заявитель).
1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
На едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;    
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сузунского района.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. Подготовка сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.  
2.3.2.Отказ в подготовке сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
2.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется управлением архитектуры, строительства, транспорта и жилищно-коммунального хозяйства администрации Сузунского района.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
Место нахождения администрации Сузунского района: 633623, Новосибирская область, Сузунский район, р. п. Сузун, ул. Ленина, 51.
График работы: 
понедельник -  четверг с 8.00 до 17.15 час.;
пятница с 8.00 до 16.00 час.;
перерыв на обед с 13.00 до 14.00 час.;
          выходные дни: суббота, воскресенье.
График приема запроса и документов о предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности: 
  понедельник -  четверг с 8.00 до 17.15 час.;
  пятница с 8.00 до 16.00 час.;
  перерыв на обед с 13.00 до 14.00 час.;
            выходные дни: суббота, воскресенье.
            Адрес электронной почты: adm@suzunadm.ru
            Адрес официального сайта: http://suzun.nso.ru
            Телефон приемной администрации 8(383) 225-50 
          Сведения о месте нахождения, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты администрации Сузунского района размещаются на  информационном стенде, расположенном в помещении администрации Сузунского района, официальном сайте администрации Сузунского района, на ЕПГУ и в государственном автономном учреждении Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее – ГАУ «МФЦ»).
          Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:
          в устной форме лично в часы приема в администрацию Сузунского района или по телефону в соответствии с графиком работы администрации Сузунского района;
          в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес администрации Сузунского района;
          в электронной форме, в том числе через ЕПГУ.
          2.4.1. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю обеспечивается: 
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) запись на прием в орган (организацию), многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги (запрос);
в) формирование запроса;
г) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
д) оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации;
е) получение результата предоставления услуги;
ж) получение сведений о ходе выполнения запроса;
з) осуществление оценки качества предоставления услуги;
и) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего. 
При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудник администрации Сузунского района (лично или по телефону) осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя. 
При устном обращении заявителя лично, содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.  
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудники администрации Сузунского района подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, сотрудник администрации Сузунского района, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования, либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме.
При получении от заявителя письменного обращения о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги,  в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, информирование осуществляется в письменной форме посредством почтового отправления или в электронной форме.
Письменный ответ подписывается уполномоченным на то сотрудником администрации Сузунского района, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, или по электронной почте, указанной в обращении, или через ЕПГУ.
Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня поступления обращения в администрации Сузунского района.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», 2004, № 290);
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2010 № 168, «Собрание законодательства РФ», 2010, № 31);
Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 2004, № 290);
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2006, № 31);
Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» («Российская газета», 2008, № 163);
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2012, № 148);
постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2011, № 29);
постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2010, № 38);
распоряжением Правительства Новосибирской области от 30.09.2011 № 458-рп «Об утверждении Порядка направления запроса и подготовки ответа на запрос документов и информации, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг, получаемых в рамках информационного взаимодействия исполнительными органами государственной власти Новосибирской области, органами местного самоуправления, территориальными государственными внебюджетными фондами и подведомственными этим органам организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг» (документ не опубликован);
решение Совета депутатов Сузунского района от 27.12.2011 № 105 (11 сессии) «О перечне услуг, которые являются  необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальных услуг в администрации Сузунского района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг».
2.6. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.7. По выбору заявителя, заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы представляются одним из следующих способов:
почтовым отправлением по месту нахождения администрации Сузунского района;
в электронной форме путем направления запроса на адрес электронной почты администрации Сузунского района;
 с помощью официального сайта администрации Сузунского района или посредствам личного кабинета ЕПГУ.
лично в администрацию Сузунского района или в ГАУ «МФЦ».
Предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный заявителем пакет документов, регистрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для рассмотрения сотрудникам администрации, ответственным за регистрацию поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и Администрацией. После принятия Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги  результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.
Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан - копии), могут быть направлены в администрацию через Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на Едином портале. Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями, размещенными на Едином портале.
2.8. Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги:
1) письменный запрос о предоставлении сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности оформляется по форме согласно  приложению № 1 настоящего административного регламента.
В запросе указывается: 
– для физических лиц – фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя или его представителя, адрес, контактный телефон, раздел информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, из которого запрашиваются сведения (копии документов), наименование объекта и его месторасположение, на который подается запрос, а так же форма предоставления сведений и перечень прилагаемых документов;
– для юридических лиц – полное и сокращенное наименование заинтересованного лица, организационно-правовая форма, юридический адрес и место его фактического нахождения, контактные реквизиты, раздел, из которого запрашиваются сведения (копии документов), наименование объекта и его месторасположение, на который подается запрос, а так же форма предоставления сведений и перечень прилагаемых документов.
2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом;
3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) копия документа, подтверждающего право на получение сведений, отнесенных к категории органического доступа, в случае если запрашиваемая информация относится к категории ограниченного доступа.
2.9. В запросе о предоставлении муниципальной услуги Заявитель указывает информацию о порядке его уведомления о результатах оказании муниципальной услуги.
2.10. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям: 
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.11. Документы и информацию запрашиваемую, в том числе, в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия, но которые заявитель вправе самостоятельно представить.
- документ, подтверждающий внесение платы за предоставление муниципальной услуги. 
Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
[bookmark: dst159]2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставленных частью 1 статьи 1 Закона № 210 - ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 Закона № 210 - ФЗ  перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.
Предоставление сведений из ИС ОГД осуществляется бесплатно или за плату. Размер платы за предоставление сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе, устанавливается в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 г. № 363   «Об информационном обеспечении Градостроительной деятельности».
2.13. Основания для отказа в приеме документов:
- заявитель не предъявил документ, удостоверяющий его личность;
- обращения неуполномоченного лица;
- запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);
2.14. Орган, оказывающий муниципальную услугу, отказывает заявителю в предоставлении услуги в случаях:
- если в представленных документах или информации, в том числе полученных по каналам межведомственного взаимодействия, не содержится сведений, необходимых для оказания муниципальной услуги;
- подачи заявителем письменного заявления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие платы за предоставление сведений из ИСОГД; 
- наличие установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации запрета на предоставления сведений.
2.14.1. При отсутствии в запросе данных, необходимых для подготовки достоверного ответа по предоставлению сведений (копий документов) из Информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в адрес заявителя направляется письмо с соответствующими разъяснениями.
2.15. Документы и информация, подтверждающие предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении), могут быть:
- выданы лично заявителю в форме документа на бумажном носителе (в электронном виде)
- направлены заявителю – посредством почтового отправления;
- направлены заявителю в форме электронного документа, подписанного с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи), по электронной почте;
- направлены заявителю в форме электронного документа, подписанного с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи), через Единый портал.
2.16. Пути следования от остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими информационными указателями.
2.17. Оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе не менее одного (не менее 10 процентов от общего числа парковочных мест) – для транспортных средств инвалидов, на территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги. 
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения. Предусматриваются пути эвакуации, места общего пользования.
Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов и других маломобильных групп населения), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.
Места ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями.
Стенд, содержащий информацию о графике работы администрации Сузунского района, о предоставлении муниципальной услуги, размещается при в ходе в  холл здания администрации Сузунского района.
На информационном стенде администрации Сузунского района размещается следующая информация:
место расположения, график работы, номера справочных телефонов администрации Сузунского района, адреса официального сайта администрации Сузунского района и электронной почты администрации Сузунского района;
блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
образцы и формы документов;
порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих администрации Сузунского района.
2.18. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
2.18.1. Показателями качества муниципальной услуги являются:
исполнение обращения в установленные сроки;
соблюдение порядка выполнения административных процедур.
2.18.2. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги для инвалидов и других маломобильных групп населения;
наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов и других маломобильных групп населения.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,
в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности административных процедур в многофункциональных центрах 

[bookmark: Par201]3.1. Срок предоставления муниципальной услуги.
Сведения, содержащиеся в информационной системе, выдаются (направляются) заявителю в срок, не превышающий 14 дней с момента приема заявки на оказание муниципальной услуги и представления документа подтверждающего внесение платы за предоставление сведений. 
3.2.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием (получение), регистрация запроса и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- рассмотрение запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- подготовка и выдача сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе, либо направление письменного уведомления об отказе в предоставлении сведений;
3.3. Приём и регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием начала выполнения административной процедуры является личное обращение заявителя (представителя заявителя) с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги или поступление этих документов посредством почтового отправления (по почте), в электронном виде.
Результатом выполнения административной процедуры является передача запроса исполнителю для рассмотрения.
Срок выполнения административного действия не может превышать один рабочий день.
3.4. Рассмотрение запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги исполнителю.
Исполнитель проверяет:
- на соответствие требованиям п.2.10. настоящего регламента запроса и приложенных документов; 
- наличие запрашиваемых сведений (копий документов) в информационной системе;
- наличие установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации запрета в предоставлении указанных сведений заявителю.
Рассмотрение запроса и приложенных документов осуществляется в срок не более 7 рабочих дней с момента поступления исполнителю.
Результатом процедуры является принятие решения:
- о предоставлении сведений (копий документов) из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального района;
- об отказе в предоставлении сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального района.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении указанных сведений (копий документов) заявителю, исполнитель осуществляет подготовку письменного уведомления об отказе заявителю в предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе, с указанием причин отказа.
В случае наличия запрашиваемых сведений (копий документов) в информационной системе и отсутствия установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации запрета на предоставление указанных сведений заявителю исполнитель осуществляет подготовку письменного ответа заявителю о предоставлении сведений информационной системы с приложением сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе.
В срок, не позднее 8 рабочих дней со дня поступления запроса, специалист передает заместителю главы администрации Сузунского района, проект письменного ответа о предоставлении сведений из информационной системы с приложением сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе, либо письменного уведомления об отказе в предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе, с указанием причин отказа.
Результатом административной процедуры является подписание заместителем главы администрации Сузунского района, ответа о предоставлении сведений из информационной системы, содержащихся в информационной системе, уведомления об отказе в предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе). 
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляют в течение 2 календарных дней.
3.5. Выдача (направление) заявителю документов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении услуги).
Основанием для начала административной процедуры является получение исполнителем подписанных  заместителем главы администрации Сузунского района сведений из информационной системы (копий документов).
Подписанный ответ о предоставлении сведений из информационной системы (копий документов), содержащихся в информационной системе, оформляется  по  форме согласно приложению № 3 настоящего административного регламента, уведомление об отказе в предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе, передается для регистрации в установленном порядке и выдачи (направления) заявителю в течение 2-х календарных дней.
В случае выдачи (направления) заявителю уведомления об отказе в предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в информационной системе, заявителю одновременно выдается (направляется) электронный носитель, приложенный к запросу (если Заявителем была указана форма предоставления сведений – на электронном носителе), по форме согласно приложению № 2 настоящего административного регламента.  
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляется в течение 2 календарных дней.
При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через МФЦ, возможно направление результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, из которого поступила заявка, для выдачи заявителю. 
3.6. Сведения о ходе выполнения запроса на оказание услуги в электронной форме, Заявитель может получить через сервис «Личный кабинет». Вход в сервис «Личный кабинет» осуществляется согласно указаниям, расположенным на Едином портале либо региональном портале.
При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через МФЦ, Заявитель может получить сведения о ходе ее исполнения посредством call-центра МФЦ и sms-информирования. 
3.7. В случае, отказа в предоставлении сведений по причине установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации запрета в предоставлении указанных сведений заинтересованному лицу, осуществляется возврат средств внесенных в счет оплаты.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, которому отказано в предоставлении сведений (копий документов), содержащихся в ИСОГД, с заявлением о возврате уплаченной суммы согласно приложению № 4 настоящего административного регламента. В течение 14 дней с даты регистрации такого заявления принимается решение о возврате денежных средств.
Возврат необходимой суммы осуществляется в соответствии с правилами, установленными Министерством финансов Российской Федерации.
3.8. Порядок записи на прием в орган (организацию) для подачи запроса посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта, включающий:
- возможность ознакомления с расписанием работы органа (организации) или уполномоченного сотрудника органа (организации), а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
- возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в органе (организации) графика приема заявителей;
- запрет требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;
Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта не осуществляется.
3.9. Порядок формирования запроса посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой либо иной форме, включающий в том числе:
- информацию об образцах заполнения электронной формы запроса;
- порядок осуществления форматно–логической проверки сформированного  запроса после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса, а также уведомления заявителя о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения.
3.9.1 Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
3.9.2 Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
3.9.3 При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за государственными услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином  портале государственных и муниципальных услуг (функций), в части, касающейся сведении, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери, ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев.
3.9.4 Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте настоящего административного регламента необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в орган (организацию) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
3.9.5 Порядок уведомления заявителя о завершении выполнения органами (организациями) действий в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) по выбору заявителя.
1) Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
2) При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или многофункциональный центр;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) уведомление о факте получения информации подтверждающей оплату муниципальной услуги;
е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
ж) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.


IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Текущий контроль над соблюдением и исполнением сотрудниками администрации Сузунского района положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений осуществляется должностными лицами, уполномоченными на то Главой Сузунского района.
4.2. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения соответствующих нарушений. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании годовых планов) и внеплановыми (по конкретному обращению).
Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распорядительных документов администрации Сузунского района. Проверки осуществляются с целью выявления и устранения нарушений при предоставлении муниципальной услуги. 
4.3. В случае выявления нарушений при принятии решений и совершении действий в ходе предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Физические лица, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на сайте, письменного и устного обращения в адрес администрации Сузунского района  с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения правовых актов, положений административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и                          действий (бездействия) администрации Сузунского района, предоставляющей муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их  должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) администрации Сузунского района, предоставляющей  муниципальную услугу, ее должностных лиц, муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке:
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Закона № 210-ФЗ;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке определенном частью 1.3 статьи 16  Закона № 210 – ФЗ;
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона № 210-ФЗ;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210 – ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона № 210 – ФЗ;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: dst225]- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона № 210 – ФЗ; 
[bookmark: dst296]  - требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона № 210 – ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона № 210 – ФЗ.
5.2. Жалоба на действие (бездействие) администрации Сузунского района, должностных лиц, муниципальных служащих подается Главе Сузунского района.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новосибирской области.
5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Сузунского района, должностных лиц администрации Сузунского района, либо сотрудников, может быть подана заявителем – юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем, в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5.4. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения:
должностных лиц, сотрудников администрации Сузунского района	
5.5. Жалоба должна содержать:
-  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210 – ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
 - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона № 210 – ФЗ, их работников;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Закона № 210 – ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации Сузунского района копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.
5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Сузунского района, должностного лица администрации Сузунского района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.4 административного регламента, принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Сузунского района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаком состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.10. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется посредством размещения соответствующей информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Сузунского района, Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также в устной и письменной форме по запросам заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией Сузунского района.
5.11. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Сузунского района, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц, мшуниципальных служащих:
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановление администрации Сузунского района от 08.02.2013 № 25 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) структурных подразделений администрации Сузунского района, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Сузунского района, предоставляющих муниципальные услуги».
5.12. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
 к административному
 регламенту предоставления     
 муниципальной услуги  
 «Предоставление сведений,  
 содержащихся в
 информационной системе  
 обеспечения градостроительной   
 деятельности»

Главе Сузунского района Новосибирской 
от______________________________________________________________________ адрес:___________________________________________________________________ 
телефон:____________________________ 

	«____» __________ 20___ г.
	                                        №___________
	№ _______



ЗАПРОС

Прошу Вас предоставить сведения из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности 
____________________________________________________________________
(раздел информационной системы; запрашиваемые сведения о развитии территории)
________________________________________________________________________________
(застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства) ________________________________________________________________________________
(название документа, количество копий документов)
____________________________________________________________________
(указать объект, расположенный по адресу)
форма предоставления сведений ________________________________________________________________________________
(в текстовой и (или) графической форме; в электронном и (или) бумажном виде)

Приложение: перечень представленных документов:
1.___________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________

"_____" __________ 20___ года      _____________       ______________________
(дата) 					(подпись)		          (Ф.И.О.)



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному
 регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в
 информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»
РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче сведений (копий документов) из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности 

«___» ___________ 20 ___ г.                                         			    №________

Администрация Сузунского района уведомляет ________________________________________________________________________________
(полное наименование организации,
________________________________________________________________________________
юридический адрес)
________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства, Ф.И.О. физического лица, адрес места жительства)

об отказе в выдаче сведений (копий документов) из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности. 
Причина отказа: ___________________________________________________________                                 ___ .  
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________               ____________        _____________
                                                    (подпись)                 (ФИО)

Уведомление получил:
_____________________________________    ________     «___» ______ 20__г.
(Ф.И.О. руководителя организации, полное	         (подпись)	    (дата получения)
наименование организации)
(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О.
ее (его) представителя)

Исполнитель:
Ф.И.О. _______________
Телефон: _____________                                                                                       


 ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»

СВЕДЕНИЯ
предоставленные из информационной системы 
обеспечения градостроительной деятельности

	«___» ________ 20__ г.
	№ _______



На основании запроса от «___»________ 20__ г. № ________ подготовлены следующие сведения:

	№ 
п/п
	Название раздела, описание сведений из раздела

	
	1. Название и номер раздела ИСОГД

	1.1
	

	1.2
	

	
	2. Название и номер раздела ИСОГД

	2.1
	

	2.2
	


Предоставлены копии следующих документов:

	№ 
п/п
	Названия документов
	Объем (листов, файлов)

	1
	
	

	2
	
	


     Форма предоставления:  _____________________________________________
     Документ, подтверждающий внесение платы за предоставление сведений:
платежное поручение (квитанция) № _____________ от «___»________ 20 __ г.
	
______________________________    _________________   __________________________


______________________________    _________________   __________________________
      (должность)                                          (подпись)	(ФИО)
	 
	
	
	

	
	

	
	





ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в
 информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»


В администрацию Сузунского района 
от____________________________________________________________________ 
адрес:______________________________
___________________________________
телефон:___________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с отказом в предоставлении сведений (копий документов) из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности прошу Вас возвратить денежные средства в сумме _____________  руб. и направить их ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(реквизиты счета получателя)

Приложение: 
Копия квитанции.



"_____" __________ 20___ года          _____________         ______________________
   				           (подпись)		       (Ф.И.О.)


[image: Сузунский р-н-герб_2]
АДМИНИСТРАЦИЯ
СУЗУНСКОГО РАЙОНА


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

р. п. Сузун
Новосибирская область

От 08.11.2019	     					     	                                                                №  375


Об утверждении показателя средней рыночной 
стоимости одного квадратного метра общей 
площади жилого помещения по Сузунскому району


В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 № 1710 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 18.09.2019 № 553/пр «О показателях средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения по субъектам Российской Федерации на IV квартал 2019 года»
администрация Сузунского района постановляет:
Утвердить на IV квартал 2019 года показатель средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения по Сузунскому району для расчета размера социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья для молодой семьи - участницы государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» в размере 48 301 (сорок восемь тысяч триста один) рубль.


Глава Сузунского района                                                                                                        Л. В. Некрасова



ПРОЕКТ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
СУЗУНСКОГО РАЙОНА

ТРЕТЬЕГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ
(__________________ СЕССИИ)

От ____________                                                                                                                                     № ___ 

О внесении изменений в Устав Сузунского района


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.07.2019 № 228-ФЗ «О внесении изменений в статью 40 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и статью 13.1 Федерального закона «О противодействии коррупции, от 02.08.2019 № 283-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  Уставом Сузунского района Совет депутатов Сузунского района 

РЕШИЛ:
1. Принять муниципальный правовой акт о внесении изменений в Устав Сузунского района, утвержденный решением Совета депутатов Сузунского района от 30.07.2009 № 264 (34 сессии первого созыва), с изменениями, внесенными решениями Совета депутатов Сузунского района: от 12.07.2010 № 334, от 27.12.2011 № 98, от 27.12.2012 № 156, от 20.12.2013 № 214, 28.11.2014 № 257, от 02.07.2015 № 299, от 27.05.2016 № 52, от 16.03.2017 № 94, от 19.07.2017 № 115, от 29.03.2018 № 147, от 04.10.2018 № 182, от 13.02.2019 № 199, от 30.07.2019 № 224 согласно приложению.
2. В порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.2005 № 97-ФЗ «О государственной регистрации Уставов муниципальных образований», предоставить муниципальный нормативный правовой акт о внесении изменений в Устав Сузунского района на государственную регистрацию в Главное управление Министерства юстиции Российской Федерации по Новосибирской области.
3. Главе Сузунского района зарегистрированное решение в течение 7 дней со дня его поступления из Главного управления Министерства юстиции Российской Федерации по Новосибирской области опубликовать в периодическом печатном издании «Вестник органов местного самоуправления Сузунского района».
4. Главе Сузунского района в течение 10 дней со дня официального опубликования настоящего решения направить в Главное управление Министерства юстиции Российской Федерации по Новосибирской области сведения об источнике и о дате официального опубликования решения, прошедшего государственную регистрацию, для включения указанных сведений в государственный реестр уставов муниципальных образований Новосибирской области.


Председатель Совета депутатов                                                                           Глава Сузунского района
___________ А.Б. Севрюженко                                                                              ________ Л.В.Некрасова



ПРИЛОЖЕНИЕ
 к решению Совета депутатов
Сузунского района
от ___________ № ____


Муниципальный правовой акт
о внесении изменений в Устав Сузунского района


1. Пункт 9 статьи 22 (Глава района) дополнить абзацем следующего содержания:
«Глава района подконтролен и подотчетен Совету депутатов рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области в части исполнения полномочий администрации рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области;
2. Часть 6 статьи 22 (Глава района) дополнить пунктами 18-21 следующего содержания:
«18) открывает и закрывает счета администрации рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области в банках и иных кредитных учреждениях, а также осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении бюджета рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области (за исключением средств по расходам, связанным с деятельностью Совета депутатов рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области и депутатов);
19) вносит в Совет депутатов рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области на утверждение проект бюджета рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области планы и программы социально-экономического развития рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области, а также отчеты об их исполнении;
20) обеспечивает осуществление администрацией	Сузунского района полномочий администрации рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области;
21) представляет Совету депутатов	рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области ежегодные отчеты о результатах деятельности администрации	Сузунского района в части исполнения полномочий администрации рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области).».
3. Часть 7 статьи 22 (Глава района) дополнить абзацем следующего содержания:
«Глава района, в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, Уставами Сузунского района и рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области, издает постановления и распоряжения администрации по полномочиям администрации рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области.».
4. Статью 24 (Администрация) дополнить частью 4 следующего содержания:
«4. На администрацию в соответствии с настоящим Уставом и Уставом  рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области возлагается исполнение полномочий администрации рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области.
5. Абзац 1 статьи 25 (Полномочия администрации) изложить в следующей редакции:
«1. К полномочиям администрации относятся:».
6. Статью 25 (Полномочия администрации) дополнить частью 2 следующего содержания:
«2. Администрация исполняет все полномочия администрации рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области, предусмотренные федеральными законами, законами Новосибирской области, Уставом рабочего поселка Сузун Сузунского района Новосибирской области в соответствии с абзацем третьим части 2 статьи 34 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации.».
7. Статью 18 (Депутат Совета депутатов) дополнить частями 5.1-1 и 5.1-2 следующего содержания:
«5.1-1 К депутату Совета депутатов, представившим недостоверные или неполные сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, если искажение этих сведений является несущественным, могут быть применены следующие меры ответственности:
1) предупреждение;
2) освобождение депутата, от должности в Совете депутатов, с лишением права занимать должности в Совете депутатов до прекращения срока его полномочий;
3) освобождение от осуществления полномочий на постоянной основе с лишением права осуществлять полномочия на постоянной основе до прекращения срока его полномочий;
4) запрет занимать должности в Совете депутатов до прекращения срока его полномочий;
5) запрет исполнять полномочия на постоянной основе до прекращения срока его полномочий.
5.1-2. Порядок принятия решения о применении к депутату, мер ответственности, указанных в части 5.1-1, определяется муниципальным правовым актом в соответствии с законом субъекта Российской Федерации.».
8. Часть 5.1. статьи 18 (Депутат Совета депутатов) дополнить словами «, если иное не предусмотрено федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации.».
9. пункт 14 части 1 статьи 5 (Вопросы местного значения Сузунского района) дополнить словами «, выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного на межселенной территории.».
10. Пункт 27 статьи 25 (Полномочия администрации) дополнить словами «, выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного на межселенной территории.».
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