
Проведение 
конкурентных 
процедур закупок



Форма проведения



Допуск поставщиков



Количество участников



С чего начинается закупка?

Определение поставщика – совокупность действий Заказчика при проведении закупки.

Конкурентные процедуры:

✓планирование закупки

✓размещение извещения об осуществлении закупки

✓проведение конкурентной процедуры

✓определение поставщика, с которым заключается контракт

✓заключение контракта

Неконкурентные процедуры:

✓Или заключение контракта с единственным поставщиком



44-ФЗ. Конкурентные способы закупок

1) конкурсы (открытый конкурс в электронной форме, закрытый конкурс, закрытый 
конкурс в электронной форме;

2) аукционы (открытый аукцион в электронной форме, закрытый аукцион, закрытый 
аукцион в электронной форме;

3) запрос котировок в электронной форме.



44-ФЗ. Запрос котировок

✓Сумма закупки (НМЦК) не больше 10 млн.

✓Критерий – цена

✓Только в открытом виде

✓Только в электронной форме

✓Быстрый и простой способ закупки

✓Состав заявки как в ЭА + ценовое предложение

1. Ценовое предложение подаётся сразу

2. Подача заявок - не меньше 4 рабочих дней

3. Рассмотрение заявок и публикация протокола - не больше 2 рабочих дней после 
окончания подачи заявок. 

4. Размещение проекта контракта в ЕИС и на ЭТП - не больше 1 рабочего дня после 
публикации итогового протокола

5. Подписание проекта контракта победителем - не больше 1 рабочего дня после 
размещения заказчиком проекта контракта в ЕИС и на ЭТП

6. Подписание контракта заказчиком – не больше 1 рабочего дня после подписания 
контракта победителем, но не меньше, чем через 2 рабочих дня после публикации в ЕИС 
протокола о подведении итогов



АЛГОРИТМ ЗАПРОС КОТИРОВОК

Заказчик размещает в ЕИС извещение и 

проект контракта

Минимум за 4 рабочих дня до даты истечения 

срока подачи заявок

Комиссия рассматривает заявки и 

подписывает итоговый протокол 
2 рабочих дня после даты окончания срока 

подачи заявок

Оператор электронной площадки публикует 

итоговый протокол

1 час после отправления подписанного 

протокола комиссией

Заказчик размещает проект контракта 1 рабочий день с момента опубликования 

оператором итогового протокола

Победитель подписывает проект контракта 1 рабочий день после размещения заказчиком 

проекта контракта

Заказчик заключает контракт 1 рабочий день после подписания контракта 

победителем, но не ранее чем через два 

рабочих дня после размещения в ЕИС итогового 

протокола



СВЕДЕНИЯ, которые следует включить в извещение о проведении электронного запроса 
котировок:

В извещение включаются сведения (ч. 1 ст. 42 Закона № 44-ФЗ):

1) о заказчике: наименование; местонахождение; почтовый адрес; адрес электронной 
почты; номер контактного телефона; ответственное должностное лицо; сведения о 
специализированной организации (если привлекали);

2) о закупке: ИКЗ; способ определения поставщика; адрес в сети Интернет электронной 
площадки, на которой проводится закупка; НМЦК (цену отдельных этапов исполнения 
контракта, начальную цену единицы товара, а также начальную сумму цен и максимальное 
значение цены контракта); источник финансирования;

3) об объекте закупки и условиях исполнения контракта: наименование объекта закупки; 
информацию из КТРУ; информацию об объеме или количестве, о единице измерения и 
месте выполнения работы или оказания услуги или месте поставки товара; срок исполнения 
контракта (отдельных этапов исполнения контракта);

4) о требованиях к участникам закупки: требования, установленные на основании пункта 1 
части 1, частей 2, 2.1 статьи 31 Закона № 44-ФЗ (например, наличие лицензии); требование 
об отсутствии информации в РНП;



СВЕДЕНИЯ, которые следует включить в извещение о проведении электронного запроса 
котировок:

5) о преимуществах участникам, условиях, запретах и ограничениях допуска иностранной 
продукции. Это может быть, например, информация о том, предоставляются ли 
преимущества учреждениям и предприятиям УИС или организациям инвалидов;

6) иные сведения, например информация о возможности одностороннего отказа от 
исполнения контракта на основании статьи 95 Закона № 44-ФЗ, о банковском и казначейском 
сопровождении.

Заказчик обязан включить в извещение предупреждение об административной и уголовной 
ответственности за антиконкурентные соглашения (Закон от 05.12.2022 № 500-ФЗ). 

Извещение об электронном запросе котировок должно содержать электронные документы:

✓описание объекта закупки; обоснование НМЦК, 

✓требования к содержанию, составу заявки 

✓инструкцию по ее заполнению, 

✓проект контракта. 



44-ФЗ. Электронный аукцион

1) При выборе победителя важна только цена.

2) НМЦК снижается на шаг аукциона.

3) Участники заявляют о своем намерении исполнить договор по более низкой цене 
согласно аукционному перечню (распоряжение Правительства РФ от 21.03.2016 № 471-р)

4) Существует возможность сформулировать подробное и точное описание объекта 
закупки;

5) Критерии определения победителя такого аукциона имеют количественную и 
денежную оценку.

Единая заявка, которая включает:

✓информацию и документы об участнике закупки;

✓информацию и документы о товаре (работе, услуге)



Информация и документы об участнике закупки

1) решение о согласии на сделку или о последующем ее одобрении, если она является 
крупной;

2) лицензии, свидетельство СРО (при необходимости, п. 1 ч. 1 ст. 31 44-ФЗ); 

3) декларация о соответствии требованиям пп. 3-5, 7-11 ч. 1 ст. 31 44-ФЗ (прикрепляется 
автоматически);

4) реквизиты банковского счета для оплаты контракта.

Информация и документы о товаре:

информацию и документы о соответствии требованиям ч. 3, 4 ст. 14 44-ФЗ, если закупка 
проходит по нацрежиму и извещение содержит запреты, ограничения или преимущества;

предложение по товару, включая информацию о стране происхождения.



АЛГОРИТМ ЭЛЕКТРОННЫЙ АУКЦИОН

1. Подготовка извещения Заказчиком (проект контракта, ОНМЦК, ООЗ, требования к 
содержанию заявки)

2. Размещение извещения в ЕИС Заказчиком

3. Разъяснение положений извещения Заказчиком (при поступлении запросов)

4. Приём заявок

5. Торги (через 2 часа после окончания подачи заявок)

6. Рассмотрение и оценка заявок

7. Выбор победителя

8. Заключение контракта



44-ФЗ. Конкурс. Стоимостные критерии

✓Цена товара.

✓Общая стоимость заключаемого контракта (также именуется «стоимость жизненного цикла»: 
затраты на гарантийное обслуживание, ремонт и пр. )

✓Стоимость расходов на ремонт и применение товаров, включенных в поставку.

✓Расходы, которые понесет заказчик в энергосервисном контракте.

44-ФЗ. Конкурс. Нестоимостные критерии

✓Качество товаров, предполагаемых к поставке.

✓Потребительские характеристики поставляемых товаров.

✓Квалификация руководителя компании, а также сотрудников, которые будут задействованы в 
реализации контракта.

✓Соответствие объекта закупки требованиям экологической безопасности.

✓Наличие у участника успешного опыта в реализации аналогичных контрактов.

✓Наличие у участника достаточной численности трудовых ресурсов.

✓Обеспеченность материально-техническими ресурсами, которые нужны для исполнения 
обязательств.

✓Деловая репутация участника закупки.



44-ФЗ. Конкурс. Стоимостные критерии

✓Цена товара.

✓Общая стоимость заключаемого контракта (также именуется «стоимость жизненного цикла»: 
затраты на гарантийное обслуживание, ремонт и пр. )

✓Стоимость расходов на ремонт и применение товаров, включенных в поставку.

✓Расходы, которые понесет заказчик в энергосервисном контракте.

44-ФЗ. Конкурс. Нестоимостные критерии

✓Качество товаров, предполагаемых к поставке.

✓Потребительские характеристики поставляемых товаров.

✓Квалификация руководителя компании, а также сотрудников, которые будут задействованы в 
реализации контракта.

✓Соответствие объекта закупки требованиям экологической безопасности.

✓Наличие у участника успешного опыта в реализации аналогичных контрактов.

✓Наличие у участника достаточной численности трудовых ресурсов.

✓Обеспеченность материально-техническими ресурсами, которые нужны для исполнения 
обязательств.

✓Деловая репутация участника закупки.



АЛГОРИТМ КОНКУРС

1. Подготовка извещения Заказчиком (проект контракта, ОНМЦК, ООЗ, критерии, 
требования к содержанию заявки)

2. Размещение извещения в ЕИС Заказчиком

3. Разъяснение положений извещения Заказчиком (при поступлении запросов)

4. Приём заявок

5. Рассмотрение и оценка первых частей заявок

6. Приём окончательных предложений

7. Рассмотрение и оценка вторых частей заявок

8. Выбор победителя

9. Заключение контракта



ИЗВЕЩЕНИЕ О ЗАКУПКЕ

Сведения о заказчике или специализированной организации • наименование; 
• местонахождение; 
• почтовый и электронный адрес; 
• номер телефона; 
• должность и Ф. И. О. ответственного сотрудника 

Информация о процедуре • способ закупки — электронный аукцион; 
• идентификационный код закупки; 
• адрес электронной площадки в интернете; 
• конкретная часть статьи 15 Закона № 44-ФЗ, когда 

проводите закупку по частям 4–6 упомянутой статьи; 
• информация о закупке по государственному оборонному 

заказу 

Даты закупки • дата и время окончания срока подачи заявок. Такая дата 
не может приходиться на нерабочий день; 

• дата подведения итогов закупки; 
• дата торгов. Процедура начинается через два часа 

с момента, когда закончится срок подачи заявок 

Информация об объекте закупки • наименование объекта закупки; 
• информация из КТРУ (если есть); 
• МНН, химические, группировочные наименования 

лекарств; 
• количество, единица измерения и место поставки товара, 

в том числе когда товар поставляют в рамках работ, 
услуг; 



ИЗВЕЩЕНИЕ О ЗАКУПКЕ

Условия контракта (кратко) • срок исполнения контракта, отдельных этапов; 
• НМЦК, цена отдельных этапов исполнения контракта; 
• ориентировочное значение цены или формула цены и максимальное значение 

цены контракта (указывают вместо НМЦК в случаях, которые установило 
Правительство); 

• начальная цена единицы продукции, начальная сумма цен единиц 
и максимальное значение цены (указывают вместо НМЦК, когда количество 
товаров, объем работ или услуг невозможно определить); 

• источник финансирования; 
• валюта по общероссийскому классификатору валют; 
• размер аванса; 
• информация о возможности расторгнуть контракт в одностороннем порядке 

по статье 95 Закона № 44-ФЗ 

Ограничения для участников Информация об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров 
из иностранного государства (ст. 14 Закона № 44-ФЗ) 

Преимущества для участников • преимущества организациям УИС и инвалидов по статьям 28 и 29 Закона 
№ 44-ФЗ; 

• преимущества для СМП и СОНО 

 



ИЗВЕЩЕНИЕ О ЗАКУПКЕ

Требования к участникам Требования к участникам: 

• единые — обязательны при любой закупке; 
• дополнительные — если установлены Правительством РФ; 
• дополнительные требования при демпинге; 
• отсутствие в РНП — по желанию заказчика. 

Не устанавливайте требования, которые ограничивают 
конкуренцию 

Документы, которыми участник подтвердит, что отвечает 
единым и дополнительным требованиям 

Например, пропишите, что участник должен представить: 

• копию лицензии или разрешения на определенные работы, 
услуги; 

• копию документа о членстве в саморегулируемой организации 

Обеспечение заявки Укажите размер обеспечения заявки, порядок, в котором 
участники вносят деньги и реквизиты счета, условия 
независимой гарантии 

Обеспечение контракта, гарантийных обязательств Установите размер обеспечения контракта и гарантийных 
обязательств и требования к обеспечению. Пропишите 
порядок, в котором участники обеспечат контракт 
и гарантийные обязательства (если установили обеспечение). 

Напишите, требуется ли банковское сопровождение и 
казначейское сопровождение контракта 

 



ИЗВЕЩЕНИЕ О ЗАКУПКЕ

Предупреждение о наказании за антиконкурентное 
соглашение 

Предупредите участников закупки об административной и уголовной 
ответственности за антиконкурентные соглашения. 
Скачайте пример формулировки 

Приложения • описание объекта закупки; 
• обоснование НМЦК; 
• требования к заявке и инструкция по ее заполнению; 
• проект контракта; 
• дополнительные требования к извещению, участникам и заявкам при 

закупках по законам от 24.07.2002 № 111-ФЗ, от 20.08.2004 № 117-ФЗ, 
закону, который регулирует регулярные перевозки пассажиров 
и багажа 

 



Обоснование начальной (максимальной) цены

Каждая закупка должна быть обоснована!

Начальная (максимальная) цена контракта, цена контракта, заключаемого с 
единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), определяются и 
обосновываются заказчиком посредством применения следующего метода или 
нескольких следующих методов:

1) метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка);

2) нормативный метод;

3) тарифный метод;

4) проектно-сметный метод;

5) затратный метод.



Описание объекта закупки (техзадание)

!!! Описание того, что Заказчик хочет приобрести!!!

Должно носить объективный характер.

Объективность определяется соответствием требований к закупаемому объекту реальной 
потребности заказчика. Характеристики, которые будут использованы при описании, 
должны быть одинаково понятны для всех участников.

Включает в себя:

функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные 
характеристики объекта закупки (при необходимости)

Нельзя указывать в ООЗ (п. 1 ч. 1 ст. 33 № 44-ФЗ):

товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные 
модели, промышленные образцы, наименование страны происхождения товара.

Можно указывать:

Товарный знак со словами "или эквивалент", указав при этом параметры 
эквивалентности.

Нельзя предъявлять требования, которые ограничат количество участников!!!



товарный знак со словами "или эквивалент" - в ООЗ всегда!!!

Исключения:

Закупаются запасные части, расходные материалы к машинам и оборудованию, которые уже
используются Заказчиком (например, картриджи к принтеру).



Характеристики товара

Функциональные характеристики

Основное и дополнительные назначения объекта закупки, условия использования.

Пример: «Товар должен соответствовать функциональным характеристикам, установленным 
производителем для предлагаемого к поставке товара».

Технические характеристики

Технические свойства объекта закупки, в том числе показатели, которые не могут меняться, 
диапазоны значений, минимальное или максимальное значение.

Пример: «Рабочее давление газа – не более 1,6 МПа».

Качественные характеристики

Показатели, по которым заказчик определит, отвечает ли объект закупки требованиям 
законодательства, стандартам, техническим регламентам.

Пример: «Поставляемый товар должен быть новым, не ранее 2020 года выпуска, не 
использованным ранее, не подвергавшимся ранее ремонту (модернизации или 
восстановлению)».

Эксплуатационные характеристики

Надежность и работоспособность объекта закупки, условия эффективной эксплуатации

Пример: «Нормативный срок эксплуатации – не менее пяти лет».



ООЗ

может включать в себя:

спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, 
требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний, упаковки в 
соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, маркировки, этикеток, 
подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями 
технических регламентов, документов, разрабатываемых и применяемых в национальной системе 
стандартизации, технических условий, а также в отношении условных обозначений и 
терминологии. 

Графические изображения не должны вводить участников в заблуждение, приводить к 
разночтению в документации!!!

Обязан ли заказчик устанавливать соответствие товара ГОСТ?

Заказчик не обязан во всех случаях закупок руководствоваться ГОСТами, стандартами или 
техническими регламентами. 

Если нужно провести закупку объекта с определенными качественными характеристиками, то 
можно использовать характеристики и показатели, которые установил официальный 
производитель.

НО!!! Заказчик обязан обосновать, почему не применяет ГОСТы, стандарты, технические 
регламенты.

Если объект закупки не подходит под описание из техрегламентов и национальной системы 
стандартизации, заказчик вправе установить другие требования к товарам, работам, услугам. При 
этом нужно обосновать, почему заказчику необходима продукция с другими характеристиками.





ООЗ в структурированной форме:



ОКПД2
общероссийский классификатор продукции по видам экономической деятельности

Например,

Полиграфические услуги

18.12.19.190 Услуги печатные прочие, не включенные в другие группировки

58.19.13.120 Календари печатные

32.99.53.190 Модели, макеты и аналогичные изделия демонстрационные прочие



Полиграфические услуги
18.12.19.190 Услуги печатные прочие, не включенные в другие группировки

58.19.13.120 Календари печатные

32.99.53.190 Модели, макеты и аналогичные изделия демонстрационные прочие



ПРИМЕНЕНИЕ КТРУ 
ПП РФ от 8 февраля 2017 г. N 145:

Заказчики вправе применять информацию, которая включена в позицию каталога, с даты 
ее включения в каталог независимо от даты обязательного ее применения в соответствии 
с пунктом 18 Правил.

Заказчики обязаны применять информацию, включенную в позицию каталога в 
соответствии с подпунктами подпунктами "а" - "г" и "е" - "з" пункта 10 Правил с указанной 
в ней даты начала обязательного применения.  

Обязательна информация к использованию:

а) наименование товара, работы, услуги;

б) единицы измерения количества товара, объема выполняемой работы, оказываемой 
услуги (при наличии);

в) описание товара, работы, услуги (при наличии такого описания в позиции).



ПРИМЕНЕНИЕ КТРУ 
ПП РФ от 8 февраля 2017 г. N 145:

Заказчик вправе указать дополнительную информацию, а также дополнительные 
потребительские свойства, в том числе функциональные, технические, качественные, 
эксплуатационные характеристики товара, работы, услуги в соответствии с положениями 
статьи 33 Федерального закона, которые не предусмотрены в позиции каталога, за 
исключением случаев:

а) если при осуществлении закупки товара (в том числе поставляемого при выполнении 
закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), указанного в позициях 25, 26 и 32 
приложения N 1 к постановлению Правительства Российской Федерации от 23 декабря 
2024 г. N 1875, позициях 191 – 361 (радиоэлектронная продукция) приложения N 2 к 
указанному постановлению, применяются предусмотренные пунктом 1 указанного 
постановления запрет, ограничение соответственно;

б) если иное не предусмотрено особенностями описания отдельных видов объектов 
закупок, устанавливаемыми Правительством Российской Федерации в соответствии с 
частью 5 статьи 33 Федерального закона.

25. Схемы интегральные электронные 26.11.3
26. Карты со встроенными интегральными схемами 

(смарт-карты)

26.12.3

32. Светильники и осветительные устройства прочие, 

не включенные в другие группировки, за 

исключением медицинских изделий

27.40.39



Если в ООЗ доп. информация:

заказчик обязан включить в описание товара, работы, услуги обоснование необходимости 
использования такой информации 

(при наличии описания товара, работы, услуги в позиции каталога)

При включении в состав одного лота (одного товара, работы, услуги) нескольких товаров, 
работ, услуг, на которые в каталоге имеются подлежащие применению позиции каталога и на 
которые в каталоге отсутствуют соответствующие позиции, заказчик руководствуется 
требованиями ПП 145 в отношении каждого такого товара, работы услуги, на которые в 
каталоге имеется подлежащая применению позиция.

Примеры ОКПД2 и КТРУ
Интерактивная панель:

ОКПД2 - 26.20.13.000: Машины вычислительные электронные цифровые, содержащие в одном 
корпусе центральный процессор и устройство ввода и вывода, объединенные или нет для 
автоматической обработки данных

КТРУ:

26.20.13.000-00000001

26.20.13.000-00000002

26.20.13.000-00000003 – обобщённая позиция



Как описать объект закупки, которого нет в КТРУ

Если для закупаемых товаров, работ или услуг не предусмотрен КТРУ, описывается объект 
закупки по правилам статьи 33 Закона № 44-ФЗ. Необходимо описывать характеристики 
объекта закупки так, чтобы не ограничить конкуренцию. 

Когда показатель возможно измерить, лучше применять диапазонные, а не точные значения. 
Точные значения ограничивают конкуренцию! 

Если используется характеристики, которых нет в каталоге, в описание объекта закупки 
необходимо включить обоснование, почему применяются дополнительные характеристики. 

Судебная практика

Что произошло. Заказчик закупал рентгеновский аппарат. В описании применил код ОКПД 
2, но не применил КТРУ и обязательные характеристики. Вместо этого заказчик добавил 
отсутствующие в КТРУ характеристики, что было запрещено ПП № 145 и ПП № 878. УФАС 
признал данный факт нарушением.

Что сказали суды. Все три инстанции встали на сторону заказчика. Указали, что заказчик 
действительно должен был применять ПП № 878 и его действия противоречат ПП № 145, 
однако…(цитата): «установление в аукционной документации дополнительных характеристик 
объективно обусловлено потребностями заказчика, что следует из описания объекта закупки». 
Суд решил, что обязательные для применения характеристики рентгеновского аппарата в КТРУ 
не позволяют заказчику приобрести оборудование, в полной мере обеспечивающее его 
потребности.

Постановление АС Восточно-Сибирского округа от 08.06.2023 по делу № А33-10567/2022



Как описать объект закупки, которого нет в КТРУ - 1875

По новым правилам нацрежима в каталоге есть позиции, к которым нельзя указывать 
допхарактеристики (пп. а п. 5 постановления Правительства № 145). Это товары по 
позициям 25, 26 и 36 перечня № 1 постановления Правительства № 1875 и товары по 
позициям 191-361 с ограничением допуска из перечня № 2. 

Когда заказчик описывает объект закупки по товару, на который установлен запрет, 
ограничение или преимущество, он должен указать характеристики товара российского 
происхождения. Но это правило не отменяет того, что необходимо использовать КТРУ. В 
каталоге есть похожие или пустые позиции. Заказчики часто выбирают пустую позицию и 
вписывают дополнительные характеристики, которые им больше подходят. Так делать 
опасно, потому что на заседании ФАС заказчику будет сложно доказать, что ему нужен 
товар именно с такими характеристиками, а не из каталога. Если примените 
допхарактеристики без обоснования, контролеры выявят нарушение пункта 5 
постановления Правительства № 145 и статьи 33 Закона № 44-ФЗ. 

Если позиция КТРУ соответствует потребностям, но в ней нет характеристик, берите из нее 
наименование товара и единицу измерения. Характеристики в такой ситуации 
составляйте по правилам статьи 33 Закона № 44-ФЗ. При этом все характеристики ТРУ, 
которые относятся к функциональным, техническим, качественным или 
эксплуатационным параметрам, вносите в извещение в структурированном виде. 







Обоснование допхарактеристик при описании объекта закупки



ООЗ в структуре

✓Обязательно с 01 октября 2023.

✓Подписание контрактов в цифровом формате с 01 апреля 2024.

✓При осуществлении закупок товаров, работ, услуг описание объекта закупки в части 
информации, предусмотренной пунктом 1 части 1 статьи 33 Закона № 44-ФЗ (требования к 
характеристикам товара, товарный знак), должно осуществляться в структурированном виде 
с использованием ЕИС. (п. 7 Правил использования КТРУ, ПП РФ 145)

✓При подаче заявки на участие в закупке конкретные характеристики товара, товарный знак, 
страна происхождения товара, в том числе поставляемого в рамках работ (услуг), будут 
указываться в структурированном виде на основании структурированного извещения. Такая 
информация будет автоматически включаться в электронный контракт (п. 31 Доп. 
требований к ЭТП, ПП РФ 656)

Применяются в:

Открытые электронные закупки:

✓Электронный конкурс

✓Электронный аукцион

✓Электронный запрос котировок

Закупки у единственного поставщика в порядке ч.12 ст.93 Закона 44-ФЗ



Заявка в структурированной форме

Из извещения автоматически подгружаются данные:

✓«Наименование характеристики»;

✓«Единица измерения характеристики»;

✓«Допустимое значение»:

▪ для качественной характеристики — одно/несколько значений;

▪ для количественной характеристики — конкретное значение/один диапазон 
значений/несколько диапазонов значений.



Инструкция:

«Участник закупки указывает в заявке все значения характеристики»: в этом случае в 
графы автоматически внесены значения из поля «Допустимое значение» без возможности 
корректировок. Признак «Согласие на поставку товара, выполнение работы, оказание 
услуги в соответствии со значениями из извещения» устанавливается автоматически.

«Значение характеристики не может изменяться участником закупки»: в этом случае в 
графы автоматически внесены значения из поля «Допустимое значение» без возможности 
изменения, как и в предыдущем варианте заполнения.

«Участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики»: участник в 
графе «Значение характеристики, предлагаемое участником» указывает конкретное 
значение по данной характеристике. Если в графе «Допустимое значение» предусмотрено 
единственное значение, оно будет выбрано автоматически, если предусмотрено 
несколько значений, выбирают одно.

«Участник закупки указывает в заявке одно или несколько значений характеристики»: в 
этом случае в поле «Значение характеристики, предлагаемое участником» участнику 
доступен выбор одного или нескольких значений.

«Участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики»: в этом случае 
в поле «Значение характеристики, предлагаемое участником» участнику доступна 
возможность выбрать предусмотренный в извещении диапазон значений.



Инструкция:



ООЗ примеры:



ООЗ примеры:



Формирование извещения в ЕИС



Ошибки при подаче структурированной заявки

✓Незаполнение нужных полей

✓Некорректное заполнение полей

✓Указание ошибочных сведений о товаре

✓Прикрепление к заявке документа-пояснения для того, чтобы заказчик учел «правильные» 
сведения

Важно!!! Сведения из неверно или не полностью заполненной заявки «подтянутся» 
в структурированный проект контракта!!!

Судебная практика

Структурированная заявка

Ситуация 1. Поставщик не указал требуемые характеристики в структурированной заявке, но 
сделал это в отдельном файле. Заказчик отклонил заявку. УФАС Калмыкии решение 
поддержало и признало жалобу поставщика необоснованной (решение по делу № 008/06/43-
225/2023 от 31.10.2023).

Ситуация 2. Поставщик в структурированной заявке не указал конкретное значение параметра, 
сославшись на прикрепленный файл. Участник утверждал, что ЭТП не позволила ему 
правильно заполнить форму. Нижегородское УФАС признало жалобу на действия оператора 
необоснованной (решение по делу № 052/06/105-2546/2023 от 3.11.2023).



ПРОТОКОЛ



Рекомендации и правила

▪ Все характеристики товаров/работ/услуг только в структурированной форме (как из 
КТРУ, так и без использования КТРУ)

▪ Инструкцию в ЕИС заполнять всегда и для ОКПД2 и для КТРУ

▪ Инструкций на «бумажном носителе» размещается все равно (что в структурированном 
виде дублируем и дополняем прочими условиями) Инструкцию по заполнению заявки, 
которая формируется в «бумажном» виде и размещается вместе с извещением в ЕИС.

▪ Не должно быть противоречий в инструкции по заполнению характеристик (в ЕИС) и в 
инструкции в виде файла. Убираем все ссылки на примерные таблички с 
характеристиками, которые заполняют участники закупки

▪ Откорректировать требования к составу заявки (указываем, что характеристики в заявке 
заполняются в структурированной форме на электронной площадке).



Ошибки

▪ В закупках работ/услуг не указаны характеристики работ/услуг в структурированном 
виде. Только с "бумажными" ООЗ в прикрепленных файлах

▪ в структурированном виде только часть характеристик, остальные в прикрепленном 
«бумажном» файле

▪ дополнительные характеристики товара БЕЗ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЕИС, просто в текстовом 
виде в файле с описанием объекта закупки

▪ инструкция по заполнению заявок в структурированном виде не соответствует 
инструкции в "бумажной" форме в прикрепленных файлах

▪ в структурированной инструкции неправильные варианты заполнения характеристик, 
например, заказчик пишет, что участник должен указать конкретное значение 
характеристики, в случае, когда это технически невозможно сделать.



Благодарю за внимание!

Шульженко 
Елена

т. 8-923-116-7915

e-mail: shev@b2g-partner.ru
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